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1. Introducgao

Neste manual, sera apresentada a funcionalidade para ajustar o plano de trabalho
apos a celebragao do convénio e a funcionalidade para a inclusdo do Termo Aditivo.

1.1 Ajuste do Plano de Trabalho — PT

O Ajuste do PT permite ajustes no plano de trabalho, sem a necessidade de Termo
Aditivo, conforme determina paragrafo 3° artigo 22 , da Portaria n® 127/2008, onde se |é: “Os
ajustes realizados durante a execug¢éo do objeto integrardo o Plano de Trabalho, desde que

submetidos e aprovados previamente pela autoridade competente”.

Estes ajustes n&o implicam em alteragc&o de valor, vigéncia ou objeto do instrumento
celebrado.

A solicitacado do ajuste do plano de trabalho sera realizada pelo Convenente por meio
do Portal dos Convénios — SICONV.

Antes de solicitar um ajuste do plano de trabalho, o Convenente identifica a
necessidade de ajustar o Plano de Trabalho (cronograma fisico, cronograma de desembolso e
plano de aplicagado detalhado) de determinado convénio.

A descricado dos procedimentos para o inicio do Ajuste do Plano de Trabalho,
contempla os seguintes passos:

» Consultar o convénio;
» Solicitagao e envio do ajuste do plano de trabalho por parte do Convenente;

* Andlise da solicitagdo do ajuste do plano de trabalho por parte do
Concedente;

* Realizacdo dos respectivos ajustes no plano de trabalho por parte do
Convenente;

* Analise dos ajustes realizados pelo Convenente no plano de trabalho por
parte do Concedente.

1.2 Termo Aditivo — TA

Para a execucao do Termo Aditivo, o convénio tem que estar assinado, publicado e
empenhado.

Através do Termo Aditivo é possivel alterar:
* Valores (suspensdo ou acréscimo);
* Vigéncia;

* Ampliagéo do objeto;
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* Indicagao de crédito; e

» Alteracéo de responsavel do Concedente.

Para a inclusdo do Termo Aditivo, o usuario Convenente com o perfil de Gestor de

Convénio do Convenente podera incluir no sistema a Solicitagao de Alteragao.

A descricao dos procedimentos para a inclusdo do Termo Aditivo, contempla os

seguintes passos:

* Consultar o Convénio;

* Inclusao da solicitagao de alteracao por parte do Convenente;

* Analise da solicitacao de alteracao por parte do Concedente;

* Inclusdo do Termo Aditivo por parte do Concedente;

* Realizacao das alteragdes por parte do Convenente ou Concedente; e
* Confirmacéao das alteracdes pelo Concedente.

Primeiramente, o usuario devera executar o Ajuste do Plano de Trabalho e se

necessario, incluir o Termo Aditivo.

2. Fluxo do Ajuste do Plano de Trabalho

1.

Usuario Convenente com perfil “Gestor de Convénio” acessa aba "Ajuste do PT" de
um convénio publicado e cria uma solicitagao de Ajuste de Plano de Trabalho. O
usuario preenche os dados da solicitagao, inclusive qual das abas pretende modificar:
Cronograma Fisico, Cronograma de Desembolso e/ou Plano de Aplicagdo Detalhado;

Usuario Convenente com perfil “Gestor de Convénio” envia a solicitagao para a
analise;

Usuario Concedente com perfil “Analista Técnico” emite um parecer para a
solicitagcado de Ajuste de Plano de Trabalho;

Usuario Concedente com perfil “Gestor de Convénio” autoriza ou ndo a execugao do
ajuste. Caso o ajuste nao seja autorizado, encerra-se o fluxo;

Usuario Convenente com perfil “Gestor de Convénio” executa o(s) ajuste(s) na aba(s)
solicitada(s). Finalizado o ajuste, o usuario envia o ajuste para aprovagao;

Usuario Concedente com perfil “Gestor de Convénio” aprova ou ndo a solicitagao. Se

a solicitagdo néo € aprovada, o fluxo volta para o passo anterior, onde o Convenente
pode executar nova alteracao.

4/52



3. Incluir Solicitagao de Alteragao do Ajuste do Plano de Trabalho — Convenente

Apés acessar o Portal dos Convénios, o usuario devera clicar no banner “Acessar o

SICONV”, conforme Figura 1.

o
Fortal dos Convénios

0 Portal dos Convénios do Governo Federal

Acesso Livre | Capacitacdo | Legislaca

Acessar o

= Unidade Cadastradora
= Concedente
= Convenente/Proponente

= Entidade sem fins lucrativos

E=A Ministério do Planejamento, Orgamento e Gestao

I Destagques da Governo

o | Publicacdes | ™Manuais do Sistema |

INFORMAGOES URGEMNTES

Ultimas noticias

09/04,/2010
Mowva versdo e novas
funcionalidades do Portal dos

Convénios e sistema SICONY

& Ministério do Planejamento, Orcamento e
Gestio disponibilizou,no dia 09 de abril, uma
nova versd3o do Portal dos Conwénios e do
Sisterma SICOMY. Foi concebido um nova
layout, mais funcional, & o conteddo foi
recrganizada de mmodo a facilitar 2 navegagio
do usudrio no Portal & no sistema...

[lzia mais]

Perguntas Frequentes |

Ajuda

Central de Atendimento
0800 978 2340

Clique aqui para abrir
acionaments na £S5 via
WEB.

CAPACITACAO
TREINAMENTO

Para proponentes,
concedentes e
unidades cadastradoras

Conhega as novidades!

Figura 1

Ao clicar em “Acessar o SICONV”, o sistema solicitara CPF e senha de acesso. Clique

no botao “OK”, conforme Figura 2

Portal dos Convénios

SICONV

Consultar Programas | Incluir Proponente

Sobre o Sistema

s Orcamentes Fiscal
participe, de um lado
direta ou indireta

]

visando a ex
] atividad Y, aqui
em regime de mitua ¢ eracao.”

, B

de bens

da Seguridade Social
) ou entidade da administra
ocu ainda, entidades privada

Manuais Informacoes Gerenciais

Acesso Restrito

instrumente gue
o censignadas
e tenha como
publica federal,
fins luc

da Unia

ou evento de interesse

Decreto n? 6.170, de 25 de julho de 20
Esqueceu sua senha?

Legislacao

Acesso Livre Ajuda

Figura 2
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Ap0s realizar o “login”, o sistema disponibilizara suas funcionalidades de acordo com o
perfil do usuario. Para incluir a solicitagdo alteragdo do Ajuste do Plano de Trabalho, o
usuario devera ter o perfil “Gestor de Convénio do Convenente”.

O usuario devera clicar no menu “Execugao”, e depois devera clicar na opgao
“Consultar Convénios”, conforme Figura 3.

o 20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTADQ
Principal
+ Convénio T04453/2011
Cadastramento Inf. Gerenciais Execugdo
Programas Cadastros »  Licitaghes
_ »  Consultar Convenios ¥ Pagamento
Propostas Prestagdo de Contas Reservados »  Registro Ingresso de
— * E:_::n_sulta_r Documento de Recurso
Liquidagao »  Relatdrios Execugao
¥ Contratos »  Termos Aditivos
Caixa de Entrada »  Incluir Documento de
Liquidagao
Figura 3

O sistema exibira uma tela com campos a serem preenchidos para consulta.

Para realizar a consulta, o usuario podera preencher um ou mais campos
disponibilizados e selecionar a situagao do Convénio. Quanto mais campos forem informados,
melhor sera o resultado da pesquisa.

Na area “Campos Para Exibir Convénio”, podera(&do) ser selecionado(s) até quatro
campo(s) a serem exibido(s) no resultado da consulta.

Apbs o preenchimento dos campos, o usuario devera clicar no botdo “Consultar”,
conforme Figura 4.
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+ Principal » Consultar Convenio

Consultar Convenio

Preencha os campos abaixo com os dados da consulta e cligue em "Consultar”. E mandatério o preenchimento do campo Orgéo do
Convénio se o Numero da Proposta ou do Convénio nao for informado.

Numero da Proposta | |

Mumero do Convénio | |

lf)rgécu Convénio | ”g]

Modalidade [ z ]

[] nao Aprovade Plano de Trabalho
[ Aprevade Plano de Trabalho
J Nao empenhado
O Empenhado
Situacdo do Convénio [] Nao Assinado
L] Assinado
[ Nao Publicado
[ Publicado
O Legados

Cadigo do Programa |

Cadigo Parlamentar I:I
Numero Emenda Parlamentar I:l

Identificacio do Proponente | |

Tipo de dentificacado do Proponente [ s l

UF do Proponente

CPF do Responsavel | |

<r

Natureza Juridica [

Eﬁ;ﬁs: de Envio da Proposta para | |E a | |E

Periodo Inicio de Vigéncia | |E a | |E

Periodo Término de Vigéncia | |E a | |E

O
»
3

ﬁrgio Convénio
Meodalidade

Situacao do Convénio
Fundamento Legal
Justificativa

Data Publicagao

Data Assinatura

Data Inicio Execugao

Campos Para Exibir Convenio E permitida a selecio de no maximo quatro campos

Data Fim Execugido
Nome do Programa
Numero Emenda Parlamentar

oo )] o

OoOooOOoooOooOoon

Figura 4
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Importante: E mandatério o preenchimento do campo Orgéo do Convénio se o nlimero
da proposta ou do convénio nao for informado.

O sistema exibira os convénios que atendem aos critérios de busca informados,
apresentando para cada um, os campos escolhidos para serem exibidos.

O usuario Convenente devera selecionar o convénio clicando no Numero do Convénio,
conforme Figura 5.

+ Principal » Consultar Convenic

Lista de Convénios
Selecione o COMVENIO de seu interesse para obter o detalhamento

Filtros da pesquisa: Modalidade , Situagao do Convénio , Data Publicagao

Pagina 1 de 1 (1 item(s))

Numero do Convénio Modalidade Situacao Data da Publicacao
704453/2011 Convénio Empenhado, Publicado e Assinado 04/08/2011

Opgbes para exportar: @ csv |@ Excel | XML | '@PDF

Figura 5

Ap0ds clicar no numero do convénio, o sistema ira disponibilizar os dados da

Proposta/Convénio e as abas que compdem a proposta/plano de trabalho de acordo com o
perfil do usuario.

Observagao: Sempre que a opgao “Opgoes para exportar” estiver disponivel, o
usuario podera exportar os dados da tela para arquivos nos formatos CSV, Excel, XML e PDF.

O usuario Convenente devera clicar na aba “Ajustes do PT” para solicitar a incluséo
de uma solicitagao de ajuste do plano de trabalho, conforme Figura 6.

» Principal » Consultar Convenio

. 20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTAD
Consultar Convenio

» Convénio 704453/2011
Dados Programas Participantes Crono Fisico Crono Desembolso Plano de Aplicagao Detalhado

Plano de Aplicacao Consclidado Projeto Basico/Termo de Referéncia Pareceres NEs TAs

Licitagoes Contratos Documento de Liquidacio Pagamento Prorroga de Oficio Anexos
Registro Ingresso de Recurso

Modalidade Convénio

Situagio de Contratagio Atual Normal

Situacgao Em execugao Empenhado sim Publicacao Publicado
Namero do Convénio 704453/2011 Mamero da 002967/2011
Proposta
NMumero Interno do Orgao 04081/2011
Figura 6

8/52



Ap0s clicar na aba “Ajustes do PT”, o usuario devera clicar no botao “Incluir
Solicitagao de Ajuste do Plano de Trabalho”, conforme Figura 7.

+ Principal » Consultar Convenio

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTAD

Consultar Convenio

+ Convénio 704453/2011

Dados Programas Participantes Crono Fisico Crono Desembolso Plano de Aplicagao Detalhado

Plano de Aplicacao Consclidado Projeto Basico/Termo de Referéncia Pareceres NEs TAs Ajustes do PT OBs
Licitaghes Contratos Documento de Liquidagao Pagamento Prorroga de Oficio Anexos Relatorios de Execucao

Registro Ingresso de Recurso

Ajustes do Plano de Trabalho 9

Menhum registro foi encontrado.

Figura 7

Observagao: Sempre que a opgao da figura de exclamagao € disponibilizada no
sistema, o usuario devera, se necessario, clicar na figura para que o sistema exiba um auxilio
de acordo com o assunto. No exemplo, é explicitado o fluxo do ajuste do plano de trabalho,
conforme Figura 8.

Ajustes do Plano de Trabalho @

Fluxo Ajuste Plano de Trabalho:

1. Usuario CONVEMENTE com perfil Gestor de Convénio acessa aba "Ajuste do PT™ de um convénio publicado e cria uma solicitacdo de
Ajuste de Plano de Trabalho. O usuario preenche os dados da solicitacdo, inclusive qual das abas pretende modificar: Cronograma
Fisico, Cronograma de Desembolso e/ou Plano de Aplicagao Detalhado.

2. Usuario CONVENENTE com perfil Gestor de Convénio envia a solicitagcao para analise.

3. Usuario CONCEDENTE com perfil Analista Técnico emite um parecer para a solicitacdo de Ajuste de Plano de Trabalho.

4. Usuario CONCEDENTE com perfil Gestor de Convénio autoriza ou nao a execucao do ajuste. Caso o ajuste nao seja autorizado,
encerra-se o fluxo.

5. Usuario CONVENENTE com perfil Gestor de Convénio executa ofs) ajuste(s) na abais) solicitada(s). Finalizado o ajuste, o usuario
envia o ajuste para aprovacao.

6. Usuario CONCEDENTE com perfil Gestor de Convénio aprova ou nao o ajuste. Se o ajuste nao € aprovado, o fluxo volta para o passo
anterior, onde o Convenente pode executar nova alteracao.

Nenhum registro foi encontrado.

Figura 8

Ao clicar no botao “Incluir Solicitagao de Ajuste do Plano de Trabalho”, o sistema
exibira tela para a inclusdo dos dados da solicitagao.

9/52



O usuario Convenente devera informar detalhadamente o objeto da alteragao, a
justificativa da alteracéo e selecionar qual o plano de trabalho que deseja realizar as
alteragdes. O sistema dispde para selecionar as opgdes de Cronograma Fisico, Cronograma
de Desembolso e do Plano de Aplicagao Detalhado, conforme Figura 9.

+ Principal » Consultar Convenio

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTAQ

v Convénio 7044532011

Dados Programas Participantes Crono Fisico Crono Desembolso Plano de Aplicacao Detalhado

Plano de Aplicagao Consclidado Projeto Basico/Termo de Referéncia Pareceres NEs ThAs Ajustes do PT CBs
Licitagoes Contratos Documento de Liquidagao Pagamento Prorrega de Oficio Anexos Relatérics de Execugao

Registro Ingresso de Recurso

Numero
MNumero do Convénio TO4453/2011
Orgéo Concedente 20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTAO

CPF do Responsavel pelo

Concedente 99999999999

Mome do Responsavel pelo

Concedente ANTONIO NETO

ldentificagéao do Convenente CNPJ 00000000000199

Razdo Social do Convenente SECRETARIA DE CIENCIA, TECNOLOGIA E INOVACAOQ

CPF do Responsdvel pelo

33333333333
Convenente
Nome do Responsavel pelo Pessoa Fisica TESTE
Convenente

CPF do Responsdvel pelo
Registro da Solicitacdo
Nome do Responsavel pelo
Registro da Solicitagio

33333333333
Pessoa Fisica TESTE

Data da Solicitagio 04/08/2011

Cbjeto da Alteracgio *

[ cronograma Fisico

O Cronograma de Desembaolso

Plano de Aplicacio Detalhado
O O concedente devera atribuir o status de "Em complementacao®™ aos itens do plano de aplicacio
detalhado gue serao alterados/excluidos pelo convenente.

| sstear [l Genocler |

Paragrafo 3°, Artigo 21, da Portaria n® 12772008 - "Os ajustes realizados durante a execugio do objeto integrarfio o Plano de Trabalhe, desde que

submetidos e aprovados previamente pela autoridade competente™.

Campos marcados com (*) 530 obrigatdrios

Figura 9
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Importante: De acordo com o Paragrafo 3°, Artigo 21, da Portaria n° 127/2008, "Os
ajustes realizados durante a execugdo do objeto integrardo o Plano de Trabalho, desde que
submetidos e aprovados previamente pela autoridade competente".

Apos o usuario informar as informacdes do objeto da alteragao, justificativa e selecionar
qual a opcao desejada para a alteragao, devera clicar no botdo “Salvar”, conforme Figura 10.

Data da Solicitagao 04/08/2011

ALTERAR CRONOGRAMA FISICO, CRONOGRAMA DE DESEMBOLSO E PLANO
DE APLICACAQ DETALHADO,

* TNFORMAR AS ALTERACE]ES A SEREM REALIZADAS MNO PLAND DE
TRABALHO DETALHADAMENTE.
Cbjeto da Alteragao *

JUSTIFICAR A MOTIVACAO DA NECESSIDADE DE SE ALTERAR O PLAND
DE TRABALHO.

Justificativa *

LY

Cronograma Fisico

&l

Cronograma de Desembolso

Plano de Aplicagao Detalhado

O concedente devera atribuir o status de "Em complementacio™ aos itens do plano de aplicagio
detalhado que serdo alterados/excluidos pelo convenente.

(e N oo

Paragrafo 3*, Artige 21, da Portaria n® 12772008 - "0s ajustes realizados durante a execugio do objeto integrarfio o Plano de Trabalho, desde que

submetidos e aprovados previamente pela autoridade competenta™.

Campos marcados com (*) s&o0 obrigatdrios

Figura 10

O sistema exibira uma mensagem informando que a “Solicitagao de Ajuste do Plano
de Trabalho criada com sucesso.” e que sua situagao € “Cadastrado”, conforme Figura 11.
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+ Principal » Consultar Convenio

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTAQ

Consultar Convenio

v Convénio 704453/2011

Dados Programas Participantes Crono Fisico Crono Desembolso Planc de Aplicagao Detalhado

Planc de Aplicacao Consclidado Projeto Basico/Termo de Referéncia Pareceres NEs Ths Ajustes do PT OBs
Licitagtes Contratos Documento de Liquidagao Pagamento Prorroga de Oficio Anexos Relatorios de Execucao
Registro Ingresso de Recurso

Solicitagdo de Ajuste do Plano de Trabalho criada com sucesso. feonar{x] |
Nuamero 1/2011
Numero do Convénio T04453/2011
Figura 11

Ainda é possivel realizar alteragdes na solicitacido clicando no botdo “Editar”, anexar
um arquivo clicando no botdo “Anexar Arquivo” e excluir a solicitagcado clicando no botao
“Excluir”.

Ap0s a criagao da solicitagdo do ajuste do plano de trabalho, o usuario Convenente
tera que enviar a solicitagado para a analise do 6rgdo Concedente. Para isto, devera clicar no
botdo “Enviar para Analise”, conforme Figura 12.

Cronograma Fisico

Cronograma de Desembolso

Plano de Aplicagao Detalhado
O concedente devera atribuir o status de "Em complementagao™ aos itens do plano de aplicagio detalhado
que serio alterados/excluidos pelo convenente.

e votsrJ frocr aravo [4 e s e B e

Figura 12

O sistema exibira mensagem para confirmagdo. O usuario devera clicar no botdo “OK”,
conforme Figura 13.

‘) A pagina https://ftreinamento.convenios.gov.b X

<0> Deseja enviar para analise?

Figura 13
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O sistema exibira a mensagem “Solicitagao de Ajuste do Plano de Trabalho enviada

para analise com sucesso.” e que sua situagao agora € de “Em Analise”, conforme Figura
14.

+ Principal » Consultar Convenic

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTAO

Consultar Convenio
» Convénio 70445302011

Dados Programas Participantes Crono Fisico Crono Desembolso Plano de Aplicagao Detalhado

Plano de Aplicacac Consclidado Projeto Basico/Termo de Referéncia Pareceres MNEs ThAs Ajustes do PT OBs
Licitagoes Contratos Documento de Liquidacao Pagamento Prorroga de Oficio Anexos Relatérios de Execucao

Registro Ingresso de Recurso

Solicitagdo de ajuste do Plano de Trabalho enviada para andlise com sucesso. fecier{E] 5
Numero 172011
Numero do Convénio T04453/2011
Figura 14

Se o usuario Convenente clicar no botdo “Voltar”, o sistema exibe a tela com listagem
dos Ajustes do PT. Neste exemplo s6 existe uma solicitagdo e que esta com a situagéo de
“‘Em Analise”, conforme figura 15.

+ Principal » Consultar Convenio

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTAO

Consultar Convenio

» Convénio 704453/2011

Dados Programas Participantes Crono Fisico Crono Desembolso Plano de Aplicacdo Detalhado

Planc de Aplicacac Consclidado Projeto Basico/Termo de Referéncia Pareceres NEs TAs Ajustes do PT OBs
Licitagoes Contratos Documento de Liquidagao Pagamento Prorroga de Oficio Anexos Relatorios de Execugao
Registro Ingresso de Recurso

Ajustes do Plano de Trabalho @

Niamero Situacgao Objeto da Alteragac
ALTERAR CRONOGRAMA FiSICO, CRONOGRAMA DE
Em DESEMBOLSO E PLANG DE APLICACAO DETALHADO. *
zom INFORMAR AS ALTERACOES A SEREM REALIZADAS NO Slsualizartareceres

PLAMO DE TRABALHO DETALHADAMENTE.

Opgoes para exportar: [ CSV | ¥ Excel |[2] xmL | fE]POF

Figura 15

Importante: Apds a criagdo e o envio da solicitagdo do ajuste do plano de trabalho para
o Concedente, o sistema nao esta mais apto a ter o botdo de “Incluir Solicitagdo de Ajuste
do Plano de Trabalho”. Este botdo somente aparecera novamente caso o Concedente
aprove ou reprove sua solicitagcao.
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4. Analise da Solicitagao do Ajuste do Plano de Trabalho — Concedente

E de responsabilidade do Concedente analisar a solicitacéo de alteracéo do plano de
trabalho feita pelo Convenente, aprovando ou rejeitando sua solicitagdo de ajustes do PT.

O Concedente devera consultar o convénio que teve uma solicitagéo de Ajustes de PT,
e clicar na aba “Ajustes do PT".

Antes de aprovar ou ndo a solicitagdo do Ajuste do PT, é fungdo do Concedente inserir
um parecer. Para isto, o mesmo devera clicar no botao “Inserir Parecer”, conforme Figura 16.

+ Principal » Consultar Convenio

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTAD

Consultar Convenio

v Convénio 704453/2011

Dados Programas Participantes Crono Fisico Crono Desembolso Plano de Aplicacao Detalhado
Plano de Aplicacao Consoclidado Projeto Basico'Termo de Referéncia Pareceres MNEs TAs Ajustes do PT OBs
Licitagoes Contratos Documento de Liquidacao Pagamento Prorroga de Oficio Anexos Relatérios de Execugao

Registro Ingresso de Recurso

Ajustes do Plano de Trabalho @

Numero Situacao Objeto da Alteragao

ALTERAR CRONOGRAMA FISICO,
Em CRONOGRAMA DE DESEMBOLSO E PLANO DE
112011 L. APLICACAO DETALHADO. * INFORMAR AS
ALTERACOES A SEREM REALIZADAS NO PLANO
DE TRABALHO DETALHADAMENTE.

Opgides para exportar: [) €SV | ] Excel |[=] xML | fEPDF
Figura 16

Apds clicar no botdo “Inserir Parecer”, o usuario Concedente com o perfil de “Analista
Técnico do Concedente” devera inserir um parecer e clicar no botao “Emitir Parecer’.

Podera, se necessario, inserir um arquivo anexo, clicando no botao “Anexar Arquivo”,
conforme Figura 17.
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+ Principal » Consultar Convenio

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTAOQ

Consultar Convenio
v Convénio 7044532011

Dados da Solicitacao de Ajuste do Plano de Trabalho

Numero do Convénio 70445372011

Numero do Ajuste do Plano

de Trabalho 12011
ALTERAR CRONOGRAMA FiSICO, CRONOGRAMA DE DESEMBOLSO E PLANO DE APLICACAQ

Objeto da Alteracao DETALHADO.* INFORMAR AS ALTERAGCOES A SEREM REALIZADAS NO PLANO DE TRABALHO
DETALHADAMENTE.

Justitificativa JUSTIFICAR A MOTIVAGAO DA NECESSIDADE DE SE ALTERAR O PLANO DE TRABALHO.

Dados do Parecer
CPF do Responsavel 00000000010
Mome do Responsavel FREDERICODE MELO

Atfribuicao do Responsavel * =
Fungio do Responsavel |Ana|ista Técnico do Concedente

Parecer *
i
Emitir Parecer Cancelar An Arquive
Figura 17

Ao informar os dados do parecer e clicar no botao “Emitir Parecer”, o sistema exibira
mensagem para confirmagao. O usuario devera clicar no botdo “OK”, conforme Figura 18.

/0\ Deseja emitir o parecer?
b 4

‘QCancelarH @EOK J

Figura 18

Ap0ds clicar no botdo “OK”, o sistema exibirda a mensagem “Parecer cadastrado com
sucesso!” e a situagao do ajuste do PT altera para “Parecer Emitido”, conforme Figura 19.
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+ Principal » Consultar Convenio

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,0RCAMENTO E GESTAO

Consultar Convenio
+ Convénio 704453/2011

Dados Programas Participantes Crono Fisico Crono Desembalso Plano de Aplicacao Detalhado

Plano de Aplicagao Consolidado Projeto Basico/Termo de Referéncia Pareceres MNEs TAs Ajustes do PT OBs
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Ajustes do Plano de Trabalho 9

Niamero Situacao Objeto da Alteragao

ALTERAR CROMOGRAMA FISICO,

CRONOGRAMA DE DESEMBOLS0O E PLANO DE
APLICAGAO DETALHADO. * INFORMAR AS

ALTERACOES A SEREM REALIZADAS NO
PLANO DE TRABALHO DETALHADAMENTE.

12011

Parecer
Emitido

Opgédes para exportar: [T SV |#§] Excel |[=] xML | ffjPOF

Figura 19

Para dar continuidade na analise e da abertura dos campos para a alteragao por parte
do Convenente, o usuario Concedente devera clicar no botdo “Detalhar”, conforme Figura
19 acima e clicar no botao “Analisar”, conforme Figura 20.

Cronograma Fisico

Cronograma de Desembolso

Plano de Aplicagdo Detalhado
O concedente devera atribuir o status de "Em complementagac™ aos itens do plano de aplicagao detalhado
que serdo alterados/excluidos pelo nte.

Figura 20

Ao clicar no botao “Analisar”, o usuario Concedente devera clicar a opgao desejada.
No nosso exemplo, 0 mesmo devera selecionar a opgao “Autorizar’ e clicar no botao
“‘Registrar Analise”, conforme Figura 21.

+ Principal » Consultar Convenio

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTAO

Consultar Convenio

+ Convénio 704453/2011

. o Autorizar
Analise *
C MNao Autorizar

Campos marcados com (*) 850 obrigatdrios




Apds o usuario clicar no botao “Registrar Analise”, o sistema altera a situagao da
solicitagcado do Ajuste s do PT para “Autorizado (aguardando execugao do ajuste)”,
conforme Figura 22.

+ Principal » Consultar Convenic

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTAD

Consultar Convenio

v Convénio 704453/2011

Dados Programas Participantes Crono Fisico Crono Desembolso Plano de Aplicagdo Detalhado

Plano de Aplicagdo Consclidado Projeto Basico/Termo de Referéncia Pareceres NEs TAs Ajustes do PT OBs
Licitagoes Contratos Documento de Liquidacao Pagamento Prorroga de Oficio Anexos Relatérios de Execugao

Registro Ingresso de Recurso

Mimero 1/2011
Situacgao @0 (aguardando execugiu@
MNimero do Convénio 70445372011

Figura 22

Importante: Se na solicitagdo do Ajuste do PT, o Convenente marcou a alteragao do
Plano de Aplicacédo Detalhado, o Concedente nao podera esquecer de atribuir o status de
‘Em complementagao” aos itens do plano de aplicagao detalhado que serao
alterados/excluidos pleo Convenente.

5. Ajustes no Plano de Trabalho — Convenente

A realizagdo dos respectivos ajustes no plano de trabalho por parte do Convenente se
da apds o usuario Concedente registar a analise, autorizando o ajuste. Apos feito isto, o
usuario Convenente ja tera acesso nas abas do plano de trabalho escolhidas para realizar as
alteragbes necessarias.

O usuario Convenente devera consultar o convénio que teve a solicitagao de Ajustes
de PT autorizada, conforme Figura 23.

» Principal » Consultar Convenio

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTAD

Consultar Convenio

+ Em Ajuste do Plano de Trabalho 704453/2011

Dados Programas Participantes Crono Fisico Crono Desembelso Plano de Aplicagao Detalhado
Plano de Aplicagio Consolidado Projeto Basico/Termo de Referéncia Pareceres MEs TAs Ajustes do PT OBs
Licitagoes Contratos Documento de Liquidagao Pagamento Prorroga de Oficio Anexos Relatdrios de Execugao

Registro Ingresso de Recurso
Modalidade Convénio

Situacio de Contratacao Atual Normal

Situacgao Em execucao Empenhado sim Publicagao Publicado
L subSituacio Em Ajuste do Plano de Trabalho
Mumero do Convénio 70445312011 Mumero da 002967/2011

Proposta




Na aba “Dados”, o sistema exibe um novo campo chamado “SubSituagao” onde ha a
informagéo que esta como “Em ajuste do Plano de Trabalho”.

Entao, o convénio esta com a situagao de “Em Execug¢ao” e com uma SubSituacao
“‘Em ajuste do Plano de Trabalho”, demonstrando que a(s) aba(s) do plano de trabalho do
convénio esta(ao) aberta(s) para alteragdo de acordo com a solicitagao efetuada.

Ap0Os a realizacio de todas as alteracdes no plano de trabalho, o usuario Convenente

devera clicar na aba “Ajustes do PT” e o usuario devera clicar no botdo “Detalhar”, conforme
Figura 24.

v Principal » Consultar Convenic

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTAD
Consultar Convenio

+ Em Ajuste do Plano de Trabalho 704453/2011
Dados Programas Participantes Crono Fisico Crono Desembolso Plano de Aplicagao Detalhado

Plano de Aplicagao Consclidado Projeto Basico/Termo de Referéncia Pareceres NEs TAs Ajustes do PT OBs

Licitagoes Contratos Documento de Liquidacao Pagamento Prorroga de Oficio Anexos Relatérics de Execucao
Registro Ingresso de Recurso

Ajustes do Plano de Trabalho @

Namero Situacao Objeto da Alteracao

) ALTERAR CRONOGRAMA FISICO, CRONOGRAMA DE
Autorizado

o DESEMBOLSO E PLANC DE APLICACAD
1/2011 g - DETALHADO. * INFORMAR AS ALTERACOES A
execugao do
] SEREM REALIZADAS NO PLAND DE TRABALHO
! DETALHADAMEMTE.

Opgdes para exportar: [ €SV | 3] Excel |[=] XML | TfJPDF
Figura 24

Para enviar as alteragbes efetuadas no Plano de Trabalho para serem aprovadas pelo
Concedente, o usuario devera clicar no botdo “Enviar para Aprovagao”, conforme Figura 25.

od Cronograma Fisico

od Cronograma de Desembolso

Plano de Aplicacao Detalhado
od O concedente devera atribuir o status de "Em complementacao” aos itens do plano de aplicacao detalhado
gue serao alterados/excluidos pelo convenente.
Motivo
..-l"'"—-._._‘_‘-_""'l-..

=

Figura 25
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Ao clicar no botao “Enviar para Aprovagao”, o sistema exibira mensagem para
confirmacgéao. O usuario devera clicar no botao “OK”, conforme Figura 26.

. Deseja confirmar a finalizacdo do ajuste e enviar para aprovacio pelo Concedente?
©
|° Cancelar‘ ‘ <ok ‘
Figura 26

Ao clicar no botédo “OK”, o sistema exibe a mensagem “Ajuste do Plano de Trabalho
enviado para aprovagao pelo Concedente com sucesso.” e a situagao do ajuste do PT
altera para “Ajustado (aguardando aprovagao)”, conforme figura 27.

v Principal » Consultar Convenio

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTAD

Consultar Convenio

+ Em Ajuste do Plano de Trabalho 704453/2011

Dados Programas Participantes Crono Fisico Crono Desembolso Plano de Aplicagao Detalhado
Plano de Aplicagao Consolidado Projeto Basico/Termo de Referéncia Pareceres NEs TAs Ajustes do PT OBs
LicitagOes Contratos Documento de Liquidagao Pagamento Prorroga de Oficio Anexos Relatorics de Execucao

Registro Ingresso de Recurso

Numero 12011
Situacao @{aguﬂrdﬂnduap@
MNdamero do Convénio 704453/2011

Figura 27

Neste momento, o usuario Convenente devera aguardar a analise do Concedente
para que possa analisar os ajustes executados e aprova-los ou nao.

6. Analise e Aprovagao do Ajuste do Plano de Trabalho — Concedente

Ap0s a realizagao dos respectivos ajustes no plano de trabalho pelo Convenente e
envia-lo para a aprovacgao, € dever do usuario Concedente aprovar ou nao os ajustes
executados.

Para isto, o Concedente devera consultar o convénio onde foi realizado o envio para a
aprovacgao, clicando na aba “Ajustes do PT”, conforme figura 28.
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+ Principal » Consultar Convenic

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,O0RCAMENTO E GESTAO

Consultar Convenio

+ Em Ajuste do Plano de Trabalho 704453/2011

Dados Programas Participantes Crono Fisico Crono Desembolso Plano de Aplicacac Detalhado
Plano de Aplicacao Consolidado Projeto BasicoiTermo de Referéncia Pareceres MNEs TAs Ajustes do PT OBs
Licitagbes Contratos Documento de Liquidacio Pagamento Prorroga de Oficio Anexos Relatérics de Execugao

Registro Ingresso de Recurso

Ajustes do Plano de Trabalho 9

Namero Situacao Objeto da Alteragao
A ostado ALTERAR CRONOGRAMA FISICO, CRONOGRAMA DE
DESEMBOLS0 E PLANG DE APLICAGAO DETALHADO.
Uizl f:‘grgi;d? "'D‘;D * INFORMAR AS AL TERAGOES A SEREM REALIZADAS e v D"“"“” b
Eace NO PLANO DE TRABALHO DETALHADAMENTE.

Figura 28

Note que a situagéo da solicitagdo do ajuste do PT se encontra com o status de
“Ajustado (aguardando aprovac¢ao)’ e que a situacado do convénio € de “Em Ajuste do
Plano de Trabalho”.

Para realizar a aprovacgao, o usuario Concedente devera clicar no botao “Detalhar”,
conforme figura 28 acima.

Apos clicar no botao “Detalhar”, o sistema exibira a tela conforme Figura 29.

| Cronograma Fisico

%] Cronograma de Desembolso

B Plano de Aplicacgao Detalhado
| O concedente devera atribuir o status de "Em complementagao™ aos itens do plano de aplicacao detalhado

que serao alteradosl/excluidos pelo convenente.

Figura 29

O usuario Concedente devera inserir um Motivo se necessario de acordo com a sua
escolha e clicar no botdo “Aprovar” ou “Reprovar”, conforme figura 29 acima.
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Apos informar o motivo, neste exemplo, o usuario devera clicar no botdo “Aprovar”. Ao
clicar no botao “Aprovar”, o sistema exibira mensagem para confirmagao. O usuario devera
clicar no botao “OK”, conforme Figura 30.

/0\ Deseja aprovar o Ajuste do Plano de Trabalho?
4

‘QCancelarH -@GK ‘

Figura 30

Ao clicar no botdo “OK”, o sistema exibira mensagem “Ajuste do Plano de Trabalho
aprovado e finalizado com sucesso.”, conforme figura 31.

+ Principal » Consultar Convenic

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTAO

Consultar Convenio
+ Em Ajuste do Plano de Trabalho 704453/2011

Dados Programas Participantes Crono Fisico Crono Desembolso Plano de Aplicacdo Detalhado
Plano de Aplicacao Consclidado Projeto Basico/Termo de Referéncia Pareceres NEs TAs Ajustes do PT DBs
Licitagoes Contratos Documento de Liquidagao Pagamento Prorroga de Oficio Anexos Relatdrios de Execucaoc

Registro Ingresso de Recurso

Mumero 1/2011

Situacao Ajustado e Aprovado

Numero do Convénio T04453/12011

Figura 31

Apds aprovar ou ndo um ajuste do PT, o usuario do Concedente ndo podera voltar na
decisdo e a situagéo da solicitagdo do Ajuste do PT ficara como no exemplo como “Ajustado
e Aprovado”, conforme figura 32.

Ajustes do Plano de Trabalho @

Namero Situacio Objeto da Alteragao
ALTERAR CRONOGRAMA FISICO, CRONOGRAMA DE
Ajustado & DESEMBOLSO E PLANO DE APLICACAD DETALHADO. *
12011 aprovado INFORMAR AS ALTERACOES A SEREM REALIZADAS NO MiSuslizar Pereceres
PLANO DE TRABALHO DETAL HADAMENTE.
Figura 32
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Note que a situagéo do convénio é “Aguardando Prestacao de Contas” e a
SubSituagao do convénio ndo possui mais o status, conforme Figura 33.

+ Principal » Consultar Convenio

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTAQ

Consultar Convenio

+ Convénio 70445312011

Dados Programas Participantes Crono Fisico Crono Desembolso Plano de Aplicacao Detalhado

Plano de Aplicacac Consolidado Projeto BasicolTermo de Referéncia Pareceres NEs TAs Ajustes do PT OBs
Licitagoes Contratos Documento de Liquidagao Pagamento Prorroga de Oficio Anexos Relatdrics de Execucan
Registro Ingresso de Recurso

Modalidade Convénio
Situacao de Contratacao Atual MNormal
Situacao Aguardando Prestacao de@ Empenhado =im Publicacao Publicado
MNumero
Mamero do Convénio T04453/2011 da 002967/2011
Proposta
Figura 33

Neste momento, o usuario Convenente consegue incluir uma nova solicitagéo de
Ajuste do Plano de Trabalho. Para isto, o usuario devera clicar na aba “Ajustes do PT" e o
sistema retorna com o botao “Incluir Solicitacao de Ajuste do Plano de Trabalho”,
conforme Figura 34.

+ Principal » Consultar Convenio

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTAO

Consultar Convenio

+ Convénio 704453/2011

Dados Programas Participantes Crono Fisico Crono Desembolso Plano de Aplicagao Detalhado

Plano de Aplicagao Consolidado Projeto Basico/Termo de Referéncia Pareceres NEs TAs Ajustes do PT OBs
LicitagOes Contratos Decumento de Liguidagao Pagamento Prorroga de Oficio Anexos Relatorics de Execucao
Registro Ingresso de Recurso

Ajustes do Plano de Trabalho 9

Namero Situacao Objeto da Alteragao
ALTERAR CRONOGRAMA FISICO, CRONOGRAMA DE
Ajustado e DESEMBOLSO E PLANO DE APLICAGAC DETALHADO. *
12011 G hrovado INFORMAR AS ALTERACOES A SEREM REALIZADAS NO Visualizar Pareceres
PLANO DE TRABALHO DETALHADAMENTE.
Figura 34
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7. Fluxo do Termo Aditivo

1. Usuario CONVENENTE com perfil Gestor de Convénio acessa aba "TAs" de um
convénio publicado e cria uma Solicitacdo de Alteracdo. O usuario preenche os campos
da solicitagao;

2. Usuario CONVENENTE com perfil Gestor de Convénio envia a Solicitagao de Alteragao
para a analise;

3. Usuario CONCEDENTE com perfil Gestor de Convénio aceita ou recusa a Solicitagao
de Alteracdo. Caso a Solicitagdo de Alteragao seja recusada, encerra-se o fluxo;

4. Usuario CONCEDENTE com perfil Gestor de Convénio aceita a solicitacao, inclui
Termo Aditivo e libera para ajustes pelo Convenente ou Concedente.

5. Usuario CONVENENTE ou CONCEDENTE com perfil Gestor de Convénio realiza os
ajustes no plano de trabalho; e

6. Usuario CONCEDENTE com perfil Gestor de Convénio solicita ajuste.

8. Incluir Solicitagao de Alteracao de Termo Aditivo — Convenente

Apods acessar o Portal dos Convénios, realizar o login, e consultar o Convénio
desejado, o usuario com o perfil de Gestor de Convénio do Convenente, devera clicar na
aba “TAs”.

Importante: O Termo Aditivo, conforme o art. 37 da Portaria n® 127/2008, devera ser
registrado no SICONV, no minimo 30 (trinta) dias antes da data fim da vigéncia do
Convénio. Caso seja incluido posteriormente, o usuario devera informar a justificativa no
campo “Justificar”, exibido pelo sistema.

O sistema exibira tela para inclusdo da Solicitacdo de Alteracéo e o usuario
Convenente devera clicar no botao “Incluir Solicitagao de Alteragao”, conforme Figura 35.

+ Principal » Censultar Convenio

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTAC
Consultar Convenio

» Convénio 7044532011
Dados Programas Participantes Crono Fisico Crono Desembolso Plano de Aplicacao Detalhado

Plano de Aplicacao Consolidado Projeto Basico/Termo de Referéncia Pareceres MEs Ajustes do PT OBs

Licitagbes Contratos Documento de Liguidacao Pagamento Prorroga de Oficio Anexos Relatérics de Execugao

Registro Ingresso de Recurso

Termos Aditivos

Menhum registro foi encontrado.

Solicitacdes de Alteracéo

Ne

€2 Incluir Solicitagdo de Alteragao
N

Figura 35
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O sistema exibira os dados do convénio e os campos “Objeto da Alteragao” e
“Justificativa” para serem preenchidos detalhadamente. Apds registrar as informacgoes, o
usuario devera clicar no botdo “Salvar”, conforme Figura 36.

¢ Principal » Consultar Convenio

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTAO

Consultar Convenio

+ Convénio 704453/2011
Dados Programas Participantes Crono Fisico Crono Desembolso Plano de Aplicagao Detalhado

Plano de Aplicagao Consolidado Projeto Basico/Termo de Referéncia Pareceres NEs ThAs Ajustes do PT OBs
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Registro Ingresso de Recurso

Mumero do Convénio T044353/2011

Orgao Concedente 20113 - MINISTERIO DO PLAMNEJANMENTO,ORCAMENTO E GESTAQ
CPF do Responsavel pelo Concedente 99999999999

Nome do Responsavel pelo Concedente ANTONIONETO

Identificagao do Convenente CNPJ 00000000000199

Razao Social do Convenente SECRETARIA DE CIENCIA, TECNOLOGIA E INOVACAD

CPF do Responsavel pelo Convenente 33333333333

MNome do Responsavel pelo Convenente Pessoa Fisica TESTE

CPF do Responsavel pelo Registro da Solicitagio 33333333333
MNome do Responsavel pelo Registro da Solicitagcdo  Pessoa Fisica TESTE

Data da Solicitagao 05/08/2011

Objeto da Alteracao *

Caracteres restantes: 5000

Justificativa *

Caracteres restantes: 5000

&

Campos marcados com (*) sdo obrigatdrios

Figura 36

Ap0ds clicar no botao “Salvar”, o sistema exibira mensagem “Solicitagao de alteragao
cadastrada com sucesso.” e a situagcido da solicitagao do termo aditivo é “Cadastrada’.

E possivel realizar alteragdes na solicitagéo clicando no botéo “Editar” ou excluir a
solicitagao clicando no botao “Excluir”.
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No exemplo, sera incluido um Termo Aditivo de alteragao de valor e vigéncia.

Apos incluir a solicitacdo de alteracao, o usuario Convenente devera envia-la a para a
analise do Concedente. Para isto, devera clicar no botao “Enviar Para Analise”, conforme
Figura 37.

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTAD

Consultar Convenio
+ Convénio 704453/2011

Dados Programas Participantes Crono Fisico Crono Desembolso Plano de Aplicagao Detalhado
Plano de Aplicagao Consclidado Projeto Basico/Termo de Referéncia Pareceres NEs ThAs Ajustes do PT OBs
Licitagoes Contratos Documento de Liquidacao Pagamento Prorroga de Oficio Anexos Relatorios de Execugao

Registro Ingresso de Recurso

Nimero do Convénio

Orgao Concedente

CPF do Responsavel pelo Concedente
Nome do Responsavel pelo Concedente
Identificagdo do Convenente

Razao Social do Convenente

CPF do Responsavel pelo Convenente

Nome do Responsavel pelo Convenente
CPF do Responsavel pelo Registro da
Solicitacéo

Nome do Responsavel pelo Registro da
Solicitacéo

Numero da Solicitagio

Situacgdo da Solicitagao

Data da Solicitagio

Objeto da Alteracao

T04453/2011

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTAO
99999999999

ANTONIONETO

CNPJ 00000000000199

SECRETARIA DE CIENCIA,TECNOLOGIA E INODVACAO
33333333333

Pessoa Fisica TESTE

33333333333

Pessoa Fisica TESTE

000001/2011

05082011

EXEMPLO DE ALTERAGAO DE VALOR E VIGENCIA.

Justificativa JUSTIFICATIVA DE ALTERAGAO DE VALOR E VIGENCIA.
Editar Enviar Para Andlise Listar Termos Aditives e Solicitagoes
Excluir
Figura 37

Ao clicar no botao “Enviar Para Analise”, o sistema exibira a mensagem “Solicitagao
de alteragao enviada para analise com sucesso” e que a situagao da solicitacdo neste
momento € alterada para “Em Analise”, conforme Figura 38.
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Consultar Convenio

+ Convénio 704453/2011

Dados Programas Crono Fisico Crono Desembolso

Participantes
Plano de Aplicacao Consclidado Projeto Basico/Termo de Referéncia

Plano de Aplicagdo Detalhado
Pareceres MNEs ThAs Ajustes do PT OBs
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Registro Ingresso de Recurso

Niamero do Convénio

lf)rgécn Concedente

CPF do Responsavel pelo Concedente

Nome do Responsavel pelo Concedente
ldentificagao do Convenente

Razao Social do Convenente

CPF do Responsavel pelo Convenente

Nome do Responsdavel pelo Convenente

CPF do Responsavel pelo Registro da Solicitagao
Nome do Responsavel pelo Registro da Solicitaciao
Numero da Solicitacao

Situacao da Solicitacao

Data da Solicitacdo

7044532011

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTAO
99999999999

ANTONIONETO

CNPJ 00000000000199

SECRETARIA DE CIENCIA, TECNOLOGIA E INOVACAD
33333333333

Pessoa Fisica TESTE

33333333333

Pessoa Fisica TESTE

ooo001/2011

Em Andlise

05/08/2011

Objeto da Alteragéo EXEMPLO DE ALTERAGAO DE VALOR E VIGENCIA.
Justificativa JUSTIFICATIVA DE ALTERAGAO DE VALOR E VIGENCIA.
Figura 38

O usuario podera visualizar a solicitagéo realizada clicando no botao “Listar Termos
Aditivos e Solicitagoes”, conforme Figura 38 acima.

Ao clicar no botao “Listar Termos Aditivos e Solicitagoes”, o sistema exibira a
listagem da(s) solicitagao(des), conforme Figura 39.
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+ Principal » Consultar Convenic

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTAOQ

Consultar Convenio

+ Convénio 704453/2011

Dados Programas Participantes Crono Fisico Crono Desembolso Plano de Aplicacao Detalhado

Plano de Aplicacao Consclidado Projeto Basico/Termo de Referéncia Pareceres NEs ThAs Ajustes do PT OBs
LicitagOes Contratos Documento de Liquidagao Pagamento Prorroga de Oficio Anexos Relatérios de Execucaoc
Registro Ingresso de Recurso

Termos Aditivos

Menhum registro foi encontrado.

Solicitagbes de Alteracdo

Situagao Objeto
EXEMPLO DE ALTERACAO DE VALOR E VIGENCIA.

Opgdes para exportar: [) CSV | 3] Excel |[2] XML | F|PDF

Figura 39

Namero
Q000001/2011

Detalhar Visualizar Pareceres

Importante: Apds o envio da Solicitagao de Alteracado para o Concedente, o botao
“Incluir Solicitacdo de Alteragao” ficara inibido para o Convenente, sendo habilitado
somente apos a analise (aprovar ou rejeitar a solicitagédo) do Concedente.

9. Analise da Solicitagao de Alteragao de Termo Aditivo — Concedente

O usuario com o perfil de Gestor de Convénio do Concedente ira analisar a
solicitagcao de alteracao realizada pelo Convenente, para aprovagéo ou rejeigao.

Para isto, o usuario Concedente devera acessar o sistema SICONV, consultar o
Convénio e verificar se existe Solicitagao de Alteragao.

Para analisar a solicitacao de alteracdo, o usuario Concedente devera clicar na aba
“TAs”.

O sistema apresentara tela com o botéao “Incluir Termo Aditivo” na se¢éo “Termos
Aditivos” e na secao “Solicitagoes de Alteragao”, os campos Numero da Solicitagao,
Situacgao, Objeto e os botdes “Visualizar Pareceres” e “Detalhar”.

Para aceitar ou rejeitar a Solicitagdo de Alteragao, o usuario Concedente devera clicar
no botao “Detalhar”, conforme Figura 40.
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» Principal » Consultar Convenio

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,0RCAMENTO E GESTAO

Consultar Convenio

» Convénio 704453/2011

Dados Programas Participantes Crono Fisico Crono Desembolso Plano de Aplicagao Detalhado

Plano de Aplicagao Consclidado Projeto Basico/Termo de Referéncia Pareceres NEs ThAs Ajustes do PT OBs
Licitagoes Contratos Documento de Liquidacao Pagamento Prorroga de Oficio ANEx0s Relatdrios de Execugao

Registro Ingresso de Recurso

Termos Aditivos

Menhum registro foi encontrado.
|@ Incluir Termo Aditivo |

Solicitagbes de Alteracdo

Objeto
EXEMPLO DE ALTERAGAD DE VALOR E VIGENCIA.

Numero
0000012011

Situagao
Em Analise

Visualizar Pareceres

‘ Detalhar '

Opgoes para exportar: [7] CSV |#] Excel |[2] xML | fF|PDF

Figura 40

O sistema apresentara os dados da solicitacao, inclusive o objeto e a justificativa da
solicitagcdo, juntamente com os botbes “Aceitar”’, “Recusar” e “Listar Termos Aditivos e

Solicitagoes”.
Se o Concedente recusar a solicitagcao, apds clicar no botdo "Recusar”’, o sistema

solicitara uma justificativa. Para o exemplo, iremos aceitar a solicitagao de alteragado. Para
isto, o usuario devera clicar no botao “Aceitar”’, conforme Figura 41.
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¢ Principal » Consultar Convenio

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTAOQ

Consultar Convenio
+ Convénio 7044532011

Dados Programas Participantes Crono Fisico Crono Desembolso Plano de Aplicagao Detalhado
Plano de Aplicagao Consclidado Projeto Basico/Termo de Referéncia Pareceres NEs TAs Ajustes do PT OBs
Licitagoes Contratos Documento de Liquidacao Pagamento Prorroga de Oficio Anexos Relatorios de Execucao

Registro Ingresso de Recurso

Mamero do Convénio T04453/2011

Orgao Concedente 20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTAO
CPF do Responsavel pelo Concedente 99999999999

Nome do Responsavel pelo Concedente ANTONIONETO

Identificagdo do Convenente CNPJ 00000000000199

Razao Social do Convenente SECRETARIA DE CIENCIA, TECNOLOGIA E INOVACAD
CPF do Responsavel pelo Convenente 33333333333

Nome do Responsdvel pelo Convenente Pessoa Fisica TESTE

CPF do Responsavel pelo Registro da Solicitagao 33333333333

Nome do Responsdavel pelo Registro da Solicitacéo Pessoa Fisica TESTE

Numero da Solicitagao 000001/2011

Situacéo da Solicitagio Em Andlise

Data da Solicitagao 05/08/2011

Objeto da Alteragao EXEMPLO DE ALTERAGADO DE VALOR E VIGENCIA.
Justificativa JUSTIFICATIVA DE ALTERACAO DE VALOR E VIGENCIA.

o P oo

Figura 41

O sistema exibira a mensagem “Solicitagao de alteragao aceita com sucesso.” e 0
status da situacao da solicitacdo € “Aceita”.

Apos aceitar a Solicitagao de Alteragao, o usuario Concedente devera incluir o Termo
Aditivo. Para isto, devera clicar no botao “Incluir Termo Aditivo”, conforme Figura 42.
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Registro Ingresso de Recurso

Numero do Convénio

Orgao Concedente

CPF do Responsavel pelo Concedente

Mome do Responsavel pelo Concedente
ldentificagao do Convenente

Razao Social do Convenente

CPF do Responsavel pelo Convenente

Nome do Responsdavel pelo Convenente

CPF do Responsavel pelo Registro da Solicitagao
Nome do Responsavel pelo Registro da Solicitagio
MNumero da Solicitagio

Situacio da Solicitagio

Data da Solicitagcao

Objeto da Alteracao

Justificativa

Dados Programas Participantes Crono Fisico
Plano de Aplicacao Consclidado Projeto Basico/Termo de Referéncia
Licitagoes Contratos Documento de Liquidacao

Crono Desembelso Plano de Aplicag&o Detalhado

Pareceres NEs ThAs Ajustes do PT OBs

Pagamento Prorroga de Oficio Anexos Relatérics de Execucao

70445312011

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTAO
99999999999

ANTONIONETO

CNPJ 00000000000199

SECRETARIA DE CIENCIA, TECNOLOGIA E INOVACAD
33333333333

Pessoa Fisica TESTE

01146821433

Pessoa Fisica TESTE

000001/2011

05/08/2011

EXEMPLO DE ALTERAGCAO DE VALOR E VIGENCIA.

JUSTIFICATIVA DE ALTERACAO DE VALOR E VIGENCIA.

& i paves B |

Figura 42

Ao clicar no botao “Incluir Termo Aditivo”, o sistema exibira os dados do Convénio e
os campos do Termo Aditivo a serem preenchidos.

A seguir, as orientagdes sobre cada campo:
«  Nudmero do Termo Aditivo: informar o nimero do Termo Aditivo;

- Novo documento digitalizado: Podera ser incluido um arquivo digitalizado do
termo aditivo;

+ Objeto da Alteragao: Podera alterar ou inserir novas informagdes no objeto da
alteracao.

- Justificativa: Podera alterar ou inserir novas informacdes na justificativa;
+ Fundamento Legal: Informar o fundamento legal;

+ Tipo(s) do Termo Aditivo: Selecionar um ou mais tipos, a seguir:

30/52



Acréscimo ou Supressao, e/ou;

Alteracao da Vigéncia, e/ou;

Ampliacao do Objeto, e/ou;

Indicagao de Crédito, e/ou;
= Alteracao de Responsavel do Concedente;
- Acgao desejada: Caso o Tipo do Termo Aditivo for “Indicagao de Crédito” e/ou

a “Alteracao de Responsavel do Concedente” , selecionar a agcédo de
publicagcao se sera “publicado/registrado publicagado” ou “Divulgado”.

Importante: Podera ser selecionado um ou mais de um tipo do Termo Aditivo e de
acordo com o tipo selecionado o sistema exibira campos para preenchimento, conforme
Figura 43.
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Numero do Convénio

Orgdo Concedente

CPF do Responsavel

Nome do Responsavel
Identificagdo do Convenente

Razdo Social do Convenente

CPF do responséavel do Convenente

Nome do Responsavel do Convenente

Mumero do Termo Aditivo*

704453/2011

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTAO
99999999999

ANTONIONETO

CMPJ 000000000001595

SECRETARIA DE CIEMCIA, TECNOLOGIA E INOVACAD
33333333333

Pessoa Fisica TESTE

/2011 |

CPF do Responsavel do registro do TA 44444444444

MNome do Responsavel do registro do TA FREDERICOMELO

Novo documento digitalizado

Data da Solicitagao

Objeto da Alteracao *

Justificativa *

Fundamento Legal *

Tipo(s) do Termo Aditivo *

Acao desejada: *

Selecionar arguivo... ]

05/08/2011

EXEMPLO DE ALTERACAC DE VALOR E VIGEMCIA.

Caracteres restantes: 5000

JUSTIFICATIVA DE ALTERACAQ DE VALOR E VIGENCIA.

Caracteres restantes: 5000

L Acréscimo

] Supressio

[] Atteragdo da Vigéncia

[] Ampliagio do Objeto

[ Indicagio de Credito

C Alteragao de Responsavel do Concedente

O Termo Aditivo sers publicadoiregistrado publicagao

O pipenibilizado

Figura 43

No exemplo, na sec¢ao “Tipos do Termo Aditivo”, sera selecionado “Acréscimo” e

"Alteragao de Vigéncia”.

Com a opgao de Alteragao da Vigéncia selecionada, os campos a serem exibidos sao:

- Data de Inicio da Vigéncia do TA;
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- Data do Fim da Vigéncia;

E com a opcéo de Acréscimo selecionado, note que os campos Valor Global, Valor
do Repasse, Valor da Contrapartida, Valor da Contrapartida Financeira e Contrapartida
de Bens e Servigos, ndo estdo habilitados.

Para informar os novos valores referentes a estes campos, o usuario devera clicar no
botdo “Alterar Valores” na se¢cao “Programas”, conforme Figura 44.

Fundamento Legal * |

Acréscimo

O Supressao

Alteracao da Vigéncia

[ ampliagie do Objeto

L] indicagao de Crédito

O Alteracao de Responsdvel do Concedente

Tipo(s) do Termo Aditivo *

Data de Inicio da Vigéncia do TA | |

Data do Fim da Vigéncia | |
Valor Anterior Noveo Valor

Valor Global R% 320.000,00

Valor do Repasse R% 288.000,00

Valor da Contrapartida Financeira R$ 32.000,00

| |
| |
Valor da Contrapartida RS 32.000,00 | |
| |
| |

Contrapartida de Bens e Servigos R$ 0,00

*0s novos valores serfio preenchidos automaticamente, a partir da alterag8o dos valores da(s) proposta(s) abaixo.

Valer Global

Codigo Nome Formatado

Programas AcOes na drea de tecnologia de RS
2011320110533 informacéo e comunicacao. 320.000.00 .’-
Ano Valor Anterior Novo Valor
Repasses por Exercicio 2011 R$ 288.000,00 R$ 288.000,00
Figura 44

O sistema exibira tela para a inclusdo dos novos valores e apos a alteracéo, o usuario
devera clicar no botao “Salvar”, conforme Figura 45.
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+ Principal » Consultar Convenio

20113 - MINISTERIOQ DO PLANEJAMENTOQ,0ORCAMENTO E GESTAOQ

Selecionar Objetos / Preencher Valores

+ Convénio 704453/2011
Dados Programas Participantes Crono Fisico Crono Desembolso Plano de Aplicacao Detalhado

Plano de Aplicacao Consclidado Projeto Basico/Termo de Referéncia Pareceres MEs Ths Ajustes do PT OBs

LicitagDes Contratos Documento de Liquidagao Pagamento Prorroga de Oficio Anexos Relatorios de Execugao

Registro Ingresso de Recurso

Cadigo do Programa 2011320110533
Mome do Programa Agdes na drea de tecnologia de informagao e comunicagao.
Objetos * Implementar agdes na drea de tecnologia de informagao e comunicagio.

® ps municipios deverao ter populagao acima de 5.000 habitantes. [Percentual Minimo
Contrapartida: 10.0% | Percentual Maximo Contrapartida em Bens e Servigos: 0.0%]

420.000,00|

Regra de Contrapartida *

Valor Global do(s) Objeto(s) (RE) *

Total de Contrapartida (RS) 42.000,00|

Contrapartida Financeira (R$) * 42.000,DD| Valor minimo: R$ 42.000,00 (10% do valor global).

Contrapartida em Bens e Servigos (R$) D,Dﬂ| Valor maximo: R$ 0,00 (0% do total de contrapartida).

Valor de Repasse (RS) E?B.UUU.DD|

378.000,00|

D

Valor Repasse Voluntario (R$)

Figura 45

Apos o usuario clicar no botao “Salvar”, o sistema exibira tela com os novos valores
informados e em seguida, devera alterar o valor(es) do(s) Repasse(s) do Exercicio.

Na secao “Repasses por Exercicio”, o usuario devera clicar no botao “Alterar Valores
dos Repasses”, conforme Figura 46.
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Acréscimo

[ Supressao

Alteracio da Vigéncia

[ Ampliagio do Objeto

[ Indicagdo de Credito

O Alteragdo de Responsiavel do Concedente

Tipo(s) do Termo Aditivo *

Data de Inicio da Vigéncia do TA | |
Data do Fim da Vigéncia | &
Valor Anterior
Valor Global RS 320.000,00 | 420.000,00|
Valor do Repasse R$ 288.000,00 | 378.000,00|
Valor da Contrapartida R$ 32.000,00 | 42.000,00]
Valor da Contrapartida Financeira R$ 32.000,00 | 42.000,00|
Contrapartida de Bens e Servicos RS 0,00 | D,Dﬂ|

“0Os novos valores serfo preenchidos automaticamente, a partir da alterag8o dos valores da(s) proposta(s) abaixo.

Codigo Nome \;ler::‘:::;li:;t;al
Programas Agbes na area de tecnologia de RS
2011320110533 informacio e comunicacio. e
Ano Valer Anterior Neove Valor
Repasses por Exercicio o R 288.000,00 R% 288.000,00
‘ Alterar Valores dos Repasses .
e e p——

Figura 46

O sistema exibira tela para a inclusdo do novo(s) valor(es) do(s) repasse(s) e o usuario
devera preencher os campos “Ano do Repasse” e “Valor do Repasse” e em seguida clicar
no botao “Incluir’, conforme Figura 47.

+ Principal » Consultar Convenio

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTAO

Selecionar Objetos / Preencher Valores

+ Convénio 704453/2011

Dados Programas Participantes Crono Fisico Crono Desembolso Plano de Aplicacao Detalhado

Plano de Aplicacaoc Consclidado Projeto Basico/Termo de Referéncia Pareceres NEs TAs Ajustes do PT OBs
Licitagdes Contratos Documento de Liquidagao Pagamento Prorroga de Oficio Anexos Relatorios de Execucac

Registro Ingresso de Recurso

Ano do Repasse * | |
| |

Ano Valor
2011 R$ 288.000,00

Valor do Repasse *

Nenhum registro foi encontrado.

Campos marcados com (*) s&o obrigatdrios

Figura 47
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O sistema exibira o novo valor do repasse incluido na secao “Novos Valores de

Repasse”. Caso haja outros repasses a serem incluidos, o usuario devera realizar a operagao
novamente.

Ap6s as inclusdo(des) o usuario devera clicar no botao “Finalizar”, conforme Figura 48.

+ Principal » Consultar Convenio

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,0RCAMENTO E GESTAOQ

Selecionar Objetos / Preencher Valores
v Convénio 704453/2011

Dados Programas Participantes Crono Fisico Crono Desembolso Planc de Aplicacio Detalhado

Planc de Aplicagao Consolidado Projeto Basico/Termo de Referéncia Pareceres NEs TAs Ajustes do PT OBs

Licitagoes Contratos Documento de Liquidacao Pagamento Prorroga de Oficio Anexos Relatérics de Execugao
Registro Ingresso de Recurso

Ano do Repasse * | |

Walor do Repasse * |

- B N
| I D
H‘--..._...-/
Ano Valor
2011 R% 288.000,00

2011 R$ 378.000,00 Excluir
Campos marcados com (7) sao obngatonos
Figura 48

Ao clicar no botao “Finalizar”, o sistema exibira o novo valor do repasse.

O usuario devera clicar no botao “Salvar”. Conforme Figura 49.
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Acréscimo

O Supressao

Alteragio da Vigéncia

[ Ampliagio do Objeto

L] indicagio de Crédito

D Alteracao de Responsavel do Concedente

Tipo(s) do Termo Aditivo *

Data de Inicio da Vigéncia do TA |ﬁ5f03f2011 |E
Data do Fim da Vigéncia 05/09/2011 &
Valor Anterior Novo Valor
Valor Global R$ 320.000,00 | 420.000,00|
Valor do Repasse RS 288.000,00 | 378.000,00|
Valor da Contrapartida R$ 32.000,00 | 42.000,00|
Valor da Contrapartida Financeira R$ 32.000,00 | 42.000,00|
Contrapartida de Bens e Servicos RS 0,00 | D,DU|

*0s novos valores serfio preenchidos automaticamente, a partir da alteragio dos valores da(s) proposta(s) abaixo.

Codigo Nome Ezﬁ::;‘;ﬁal
Programas Acgdes na area de tecnologia de RS
2011320110533 informag&o & comunicagio - FPDM - et
23M05/2011
Ano Valor Anterior Noveo Valor
Repasses por Exercicio 2011 R$ 288.000,00 R$ 378.000,00

Alterar Valores dos Repasses

Conforme o art. 37 da Portaria n® 127/2008, um Termo Aditivo deve acontecer e ser registrada no SICONV durante antes dos dltimos 30 dias
de vigéncia da execucao do convénio. Para efetuar este registro durante os dltimos 30 dias de execugdo ou durante a Prestacao de Contas,
& obrigatdria a justificativa do motivo que causou o ndo cumprimento da legislacéo e parecer favoravel a este procedimento emitido pela
Consultoria Juridica do drgao.

Justificativa do Atraso*

Arquivo do parecer da CONJUR*
Somente arquivo PDF

Parecer da COJUR pela inclusao fora do prazo
Nenhum registro foi encontrado.

Caracteres restantes: 5000

Selecionar arquivo...

Fundamento Legal: Paragrafo Gnico, artigo 33, capitulo IV, da Portaria n® 127/2008.

Art. 33. A eficdcia de convénios, acordos, ajustes ou instrumentos congéneres fica condicionada a publicacio do respectivo extrato no
Diario Oficial da Unido, que sera providenciada pelo concedente ou contratante, no prazo de até vinte dias a contar de sua assinatura.

Paragrafo unico. Somente deverao ser publicados no Diario Oficial da Uniao os extratos dos aditivos que alterem o valor ou ampliem a
execucao do objeto, vedada a alteracio da sua natureza, quando houver, respeitado o prazo estabelecido no caput.

™
Campos marcados com (*) sdo obrigatdrios

Figura 49
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Importante: O Termo Aditivo, conforme o art. 37 da Portaria n°® 127/2008, devera ser
registrado no SICONV, no minimo 30 (trinta) dias antes da data fim da vigéncia do
Convénio. Caso seja incluido posteriormente, o usuario devera informar a justificativa no
campo “Justificar’, conforme Figura 49 acima.

Apos o usuario clicar no botao “Salvar”, o sistema exibira a mensagem “Termo Aditivo
cadastrado com sucesso”, conforme Figura 50.

+ Principal » Consultar Convenio

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTAD

Selecionar Objetos / Preencher Valores

+ Convénio 704453/2011

Dados Programas Participantes Crono Fisico Crono Desembolso Plano de Aplicagao Detalhado

Plano de Aplicagao Consolidado Projeto Basico/Termo de Referéncia Pareceres NEs TAs Ajustes do PT OBs
Licitagtes Contratos Decumento de Liquidacao Pagamento Prorroga de Oficio Anexos Relatorios de Execugao
Registro Ingresso de Recurso

Numero do Termo Aditivo 000001/2011
MNumero do Convénio 7T04433/2011
Figura 50

O sistema exibira também os dados do Termo Aditivo e os botdes “Editar”, “Excluir”,
Permitir Ajustes” e “Listar Termos Aditivos e Solicitagées”, conforme Figura 51.
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Tipo do TA

Objeto da Alteragio

Justificativa

Fundamento Legal

Data de inicio de vigéncia do TA

Data final de vigéncia

us

Gestao
ObservacaolJustificativa
Variagao do Valor Global

Variagao do Valor do Repasse

Programa

Valor Repasse Voluntario (RS)
Variagao do Valor da Contrapartida

Variagao do Valor da Contrapartida Financeira

Wariacio do Valor da Contrapartida em Bens e
Senvigos

Variagbes dos Valores dos Repasses por
Exercicio

Situagado do TA

Documento Digitalizado

Situacgao

Ultimo erro

Numero NS Repasse

Data envio para Siafi da Contrapartida

Documento Digitalizado Upload *

Nome Arguive Descricao

Justificativa.pdf

Campos marcados com (*) sdo obrigatdrios

JUSTIFICATIVA DO ATRASO.

Alteragao da Vigéncia | Acréscimo

EXEMPLO DE ALTERAGCAO DE VALOR E VIGENCIA.
JUSTIFICATIVA DE ALTERAGCAO DE VALOR E VIGENCI
Portaria 127

035/08/2011

05/09/2011

ACRESCIMO DE R$ 100.000,00

ACRESCIMO DE R$ 90.000,00

2011320110533 - Agdes na area de tecnologia de informagao e comunicagao.

Valores Anteriores Valores Atuais

R$ 288.000,00 R$ 378.000,00
ACRESCIMO DE R$ 10.000,00
ACRESCIMO DE R$ 10.000,00

VALOR NAO ALTERADO

Ano Variagao
2011 ACRESCIMO DE RS 90.000,00
Cadastrado
MNao enviado
Sem erro

|  Selecionar arquivo... || Upload |

Data Upload
05/08/2011

Baixar

Figura 51
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Note que situagao do Termo Aditivo é “Cadastrado” e observe também o valor do
acréscimo nos campos de “Variagao do Valor Global”’, “Variagao do Valor do Repasse”’,
“Variagcao do Valor da Contrapartida” e “Variagao do Valor da Contrapartida Financeira”.

O usuario Convenente ou Concedente devera realizar as alteragdes no plano de
trabalho “Cronograma Fisico”, Cronograma Desembolso” e “Plano de Aplicagao
Detalhada”.

Para isto, o usuario Concedente devera, primeiramente, clicar no botao “Permitir
Ajustes”, conforme Figura 51 acima.

Ao clicar no botao “Permitir Ajustes”, o sistema disponibiliza as op¢des para o ajuste
pelo Convenente ou pelo Concedente.

Observagao: Ao liberar para ajustes pelo Convenente, tanto o Concedente quanto o
Convenente, realizam as alteragdes necessarias. Mas ao liberar para ajustes pelo
Concedente somente o Concedente consegue realizar as alteragoes.

No exemplo, o ajuste sera realizado pelo Concedente. Para isto, o usuario devera
selecionar a opgéao: Liberar para Ajustes pelo Concedente e clicar no botao “Liberar
Convénio para Ajustes”, conforme Figura 52.

+ Principal + Consultar Convenio

Selecionar Objetos / Preencher Valores

v Convénio 70445312011

) Liberar para Ajustes pelo Convenente
Selecione uma opgio * P Al pe

O Liberar para Ajustes pelo Concedente

Campos marcados com ("} s30 obrigatorios

Figura 52

10. Ajustes no Termo Aditivo — Convenente/Concedente

Apos o usuario clicar no botao “Liberar Convénio para Ajustes”, o sistema exibira a
mensagem “Sucesso! O convénio agora se encontra disponivel para alteragdes pelo
Concedente.”

Note que a situagédo do Termo Aditivo € “Em ajustes pelo Concedente”, conforme
Figura 53.
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+ Principal + Consultar Convenio

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTAO

Selecionar Objetos / Preencher Valores

+ Em Ajustes Pelo Concedente 704453/2011

Dados Programas Participantes Crono Fisico Crono Desembolso Planoc de Aplicagac Detalhado
Planoc de Aplicagac Conscolidado Projeto Basico/Termo de Referéncia Pareceres NEs Ths Ajustes do PT OBs
LicitagDes Contratos Documento de Liquidacao Pagamento Prorroga de Oficio Anexos Relatorics de Execugao

Registro Ingresso de Recurso

i Sucesso! O convénio agora se encontra disponivel para alteragoes pelo concedente. vecizoL

Termos Aditivos

Data de Data Data de
Assinatura Disponibilizacao Publicacio

Alteragao da Vigéncia / Em ajustes pelo
0000012011 pleTagao

Opgdes para exportar: [) CSV | 28] Excel |[2] XML | ff]PDF

Situagio

Solicitagbes de Alteracao

Situagio Objeto
Aceita EXEMPLO DE ALTERACAD DE VALOR E VIGEMCIA.

000001/2011 Detalhar Visualizar Pareceres

Opgdes para exportar: [ €SV | 5] Excel |[&] xML | fE]PDF
Figura 53

Caso o usuario clicar na aba “Dados”, o sistema apresentara, como no exemplo, 0s
novos registros das datas e dos valores do convénio realizados na inclusdo do Termo Aditivo
e que o TA esta pendente de formalizagao, conforme Figura 54.

Data da Proposta 04/08/2011

Data Assinatura (TA pendente: 04/08/2011)

Convénio publicado no DOU 04/0B/2011

em

Daata Inicio de Vigéncia 04/08/2011

pia Termino ds VIGENSa 9410812011 (TA pendente: 05/09/2011)
D=2 Limile p/Presiacao €= 0310912011 (TA pendente: 05/10/2011)

RS 320.000,00 (TA pendente: R$ 420.000,00) Valor Global
M RS 288.000,00 (TA pendente: R§ 378.000,00) Valor de Repasse

\ » R$ 32.000,00 (TA pendente: R 42.000,00) Valor da Contrapartida
R$ 32.000,00 (TA pendente: RS 42.000,00) Valor Contrapartida Financeira

R$ 0,00 Valor Contrapartida Bens e Servigos

—-

Deverao ser informados os valores que seraoc empenhados no orgamento de cada exercicio.

Ano Valor (RS§)
2011 R% 378.000,00

Opgdes para exportar: [ €SV | 3] Excel |[=] XML | FPDF

Figura 54
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O usuario devera realizar as alteracdes nas abas:

- Cronograma Fisico — alterar o valor e a vigéncia das metas e etapas de acordo
com o valor e a vigéncia registradas no Termo Aditivo;

« Cronograma Desembolso — alterar o(s) valor(es) da parcela de acordo com o
valor registrado no Termo Aditivo;

« Plano de Aplicagao Detalhado — incluir um novo(s) item(ns) e/ou alterar o(s)
valor(es) do(s) item(ns) de acordo com o valor registrado no Termo Aditivo.

Ap0s realizar todas as alteracdes necessarias nas abas informadas acima, o usuario
devera clicar na aba “TAs” e clicar no botao “Detalhar”, conforme Figura 55.

+ Principal » Consultar Convenic

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTAC

Consultar Convenio

» Em Ajustes Pelo Concedente 704453/2011

Dados Programas Participantes Crono Fisico Crono Desembolso Plano de Aplicacao Detalhado
Plano de Aplicacdo Consclidado Projeto Basico/Termo de Referéncia Pareceres MNEs ThAs Ajustes do PT OBs
Licitagoes Contratos Documento de Liquidagao Pagamento Prorroga de Oficic Anexos Relatdrios de Execucao

Registro Ingresso de Recurso

Termos Aditivos

Data de Data Data de

L B Assinatura Disponibilizacao Publicagao

000001/2011 Alte_rao;lao da Vigéncia / Em ajustes pelo ‘m.
Acréscimo concedente —e—

Opgoes para exportar: [ CSV | ]| Excel |[=] XML | )PDF

Solicitagdes de Alteragao

Namero
00000172011

Situagao
Aceita

Objeto
EXEMPLO DE ALTERACAC DE VALOR E VIGENCIA.

Detalhar Visualizar Pareceres

Opgdes para exportar: [ CSV | 3] Excel |[=] XML | )PDF
Figura 55

Ao clicar no botao “Detalhar”, o sistema apresentara todas as informag¢des do Termo
Aditivo e os botdes “Confirmar Ajustes”, “Solicitar Ajustes Convenente” e “Listar Termos
Aditivos e Solicitagoes”.

Caso seja necessario solicitar o ajuste pelo Convenente, o usuario Concedente
devera clicar no botédo “Solicitar Ajustes Convenente”. Entédo, o usuario Convenente devera
realizar o ajuste necessario e enviar, novamente, para o usuario Concedente, para que o
mesmo confirme os ajustes.
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Para o exemplo, vamos confirmar os ajustes realizados nas abas “Cronograma
Fisico”, “Cronograma Desembolso” e “Plano de Aplicagao Detalhado”. O usuario
Concedente devera clicar no botdo “Permitir Ajustes”, conforme Figura 56.

Variagies dos Valores dos Repasses por Ano Variagao
Exercicio 2011 ACRESCIMO DE RS 90.000,00
Situacido do TA Em ajustes pelo concedente

Documento Digitalizado

Situacgao Nao enviado
Ultimo erro Sem erro
Numero NS Repasse

Data envio para Siafi da Contrapartida

Documento Digitalizado Upload * | | Selecionar arquivo... H Upload |
Nome Arguive Descricao Data Upload
Justificativa.pdf JUSTIFICATIVA DO ATRASO. 05/08/2011 Baivar

Campos marcados com (*) sdo obrigatdrios

Figura 56

O sistema exibira a mensagem “As alteragées no convénio foram confirmadas com
sucesso!” e a situagao do convénio é alterada para “Em Aditivagao”, conforme Figura 57.

» Principal » Consultar Convenic

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO.ORCAMENTO E GESTAO

Consultar Convenio

+ Em Aditivacio 704453/2011

Dados Programas Participantes Crono Fisico Crono Desembolso Planc de Aplicagao Detalhado
Plano de Aplicacao Consoclidado Projeto BasicoiTermo de Referéncia Pareceres MNEs TAs Ajustes do PT OBs
Licitagoes Contratos Documento de Liquidacao Pagamento Prorroga de Oficio Anexos Relatérics de Execugao

Registro Ingresso de Recurso

MNumero do Termo Aditivo 000001/2011
MNumero do Convénio T04453/2011
Figura 57
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A situagao do Termo Aditivo agora é “Confirmado”, e sao disponibilizados os seguintes
botbes:

- Editar: permite realizar alteragbes em alguns campos;

« Excluir: permite excluir Termo Aditivo;

« Permitir Ajustes: permite, ainda neste momento, realizar ajustes;
- Assinar: permite assinatura do Termo Aditivo;

« Listar Termos Aditivos e Solicitagoes: permite visualizar os termos Aditivos
e solicitagdes incluidas para o convénio.

Como todas as alteracgdes foram realizadas, o usuario Concedente devera clicar no
botdo “Assinar”, conforme Figura 58.

Variagbes dos Valores dos Repasses por Ano Variagao
Exercicio 2011 ACRESCIMO DE R$ 90.000,00

Situagio do TA

Documento Digitalizado

Situacao Nao enviado
Ultimo erro Sem erro
Numero NS Repasse

Data envio para Siafi da Contrapartida

Documento Digitalizado Upload * | | selecionar arquivo... || Upload |
Nome Argquive Descricao Data Upload
Justificativa.pdf JUSTIFICATIVA DO ATRASO. 05/08/2011 Bainar

Wl Gy

Campos marcados com (*) sdo obrigatorios

Figura 58

Apos clicar no botdo “Assinar”, o usuario Concedente devera informar a data da
assinatura do Termo Aditivo e clicar no botao “Confirmar”, conforme Figura 59.
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+ Principal » Consultar Convenio

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTAO

Consultar Convenio

v Em Aditivagao 704453/2011

Dados Programas Participantes Crono Fisico Crono Desembolso Plano de Aplicagao Detalhado
Planc de Aplicagao Consolidado Projeto Basico/Termo de Referéncia Pareceres NEs TAs Ajustes do PT 0OBs
Licitaghes Contratos Documento de Liquidagao Pagamento Prorroga de Oficio Anexos Relatdrics de Execucao

Registro Ingresso de Recurso

Data Assinatura * | |E

Campos marcados com (*) sdo obrigatorios

Figura 59

O sistema exibira a mensagem “Termo Aditivo assinado com sucesso!”, conforme
Figura 60.

» Principal » Consultar Convenio

20113 - MINISTERIO DO PLAMEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTAO

Consultar Convenio

v Em Aditivagao 704453/2011

Dados Programas Participantes Crono Fisico Crono Desembolso Plano de Aplicagao Detalhado
Plano de Aplicagao Consclidado Projeto BasicoTermo de Referéncia Pareceres NEs TAs Ajustes do PT 0OBs
Licitagoes Contratos Documento de Liquidacao Pagamento Prorroga de Oficio ANExos Relatorios de Execugao

Registro Ingressc de Recurso

Termo aditivo assinado com sucesso! o er{E |
Nuamero do Termo Aditivo 000001/2011
MNumero do Convénio 704453/2011
Figura 60

Apos a assinatura do Termo Aditivo, a situagao é alterada para “Assinado” e o usuario
Concedente podera realizar as operagdes com os botdes “Editar”, “Excluir”’, “Permitir
Ajustes”, “Publicar/Disponibilizar” e “Listar Termos Aditivos e Solicitagoes”.

Importante: No exemplo, houve alteragao de valor. Portanto, o Termo Aditivo devera
ser publicado conforme Art. 33° da Portaria Interministerial n°127 de 29/05/2008.

Entdo, o usuario Concedente devera clicar no botdo “Publicar/Disponibilizar”,
conforme Figura 61.

45/52



Situacio do TA

Documento Digitalizado

Dados do envio para SIAFI

Situacgao Nao enviado
Ultimo erro Sem erro
Numero NS Repasse

Data envio para Siafi da Contrapartida

Documento Digitalizado Upload * | | Selecionar arquivo... || Upload |

Parecer da COJUR pela inclusao fora do prazo
Descricao Data Upload
JUSTIFICATIVA DO ATRASO. 05/08/2011 Baixar

pa—r——— e,
Editar Execluir Permitir Ajustes ‘ Publicar/Dispenibilizar .
Listar Termos Aditives e Solicitagoes

Nome Argquivo
Justificativa.pdf

Figura 61

Apos clicar no botao “Publicar/Disponibilizar”, o sistema disponibilizara a tela para
que usuario Concedente informe a agéo desejada, conforme Figura 62.

v Principal » Consultar Convenio

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTAO

Consultar Convenio

+ Em Aditivagao 704453/2011

Publicagao

Acdo desejada O Enviar dados de publicagao para Imprensa Nacional

Erros de Publicagdo

O Registrar dados ji publicados no DOU

Menhum registro foi encontrado.

Figura 62

Caso o usuario deseje publicar via SICONV, a agao desejada devera ser a opgéao
“‘Enviar dados de publicagao para Imprensa Nacional” e deverao ser informados os
seguintes campos obrigatorios:

- Data de publicagao: que devera ser no minimo o préximo dia util;
- UG Executora; e
- Gestao .

Apos informar os dados, o usuario devera clicar no no botao “Publicar” , conforme
Figura 63.
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Publicagdo

Acdo desejada @) Enviar dados de publicagao para Imprensa Macional

O Registrar dados ja publicados no DOU

Data de Publicagdo * [09/08/2011 \E

UG Executora * | |

Gestio * | |

Dados referentes ao Contrato com a Imprensa Nacional para publicagao da matéria.
Caso estes dados nao sejam preenchidos, a matéria podera nao ser publicada.

UG Contrato |:| Gestao Contrato I:l Empenho

=L

Figura 63

Caso o usuario deseje apenas informar uma data do Termo Aditivo agdo desejada
devera ser a opgao “Registrar dados ja publicado no DOU”, informar os campos
obrigatdrios e clicar no no botdo “Registrar dados ja publicados” , conforme Figura 64.

Publicagio

Acdo desejada O Enviar dados de publicagao para Imprensa Nacional

] Registrar dados ja publicados no DOU

Data de Publicacéo * 05/08/2011 |5

Paginais) no DOU | |

Justificativa para Publicacgdo sem
utilizacdo do SICONV

Justificativa para Publicacao sem utilizagao do SICONV

(L —— m

—_—
Figura 64

No exemplo, foi realizado a agdo de “Registrar dados ja publicado no DOU” e ao
clicar no botao “Registrar dados ja publicados”, o sistema exibira mensagem para
confirmacéao. O usuario devera clicar no botao “OK”, conforme Figura 65.

/e\ Deseja registrar este convénio informando que o mesmo ja foi publicado?
\\//

‘QCancelarH «i—ﬂDK ‘

Figura 65
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O sistema exibira tela alterando, como no exemplo, situagao do TA para
“Disponibilizado”, conforme Figura 66.

Tipo do TA Alteracao da Vigéncia

Objeto da Alteracao Objeto da Alteracao

Justificativa Justificativa

Fundamento Legal Fundamento Legal

Data de inicio de vigéncia do TA 08082011

Data final de vigéncia 05/09/2011

UG | |
Gestao | |

Observacao/Justificativa | |

Situacio do TA Disponibilizado

Figura 66

No exemplo, houve a alteragao de valores, entdo é necessario 0 envio das alteragcdes
para o SIAFI. Entdo, apds a publicagao/disponibilizagdo, o usuario Concedente devera clicar

no botao “Enviar Para Siafi”, conforme Figura 67.

Variagoes dos Valores dos Repasses por Ano Variagao
Exercicio 2011 ACRESCIMO DE R$ 90.000,00
Situacio do TA Dis ponibilizado

Documento Digitalizado

Situacao Nao enviado
Ultimo erro Sem erro
Numero NS Repasse -

Data envio para Siafi da Contrapartida -

Dacumento Digitalizado Upload * | | Selecionar arquivo... || Upload |

Nome Argquivo Descricao Data Upload

Justificativa. pdf JUSTIFICATIVA DO ATRASO. 05."0%%% %1

Campos marcados com (*) sdo obrigatorios

Figura 67
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Ao clicar no botao “Enviar Para Siafi’, o sistema exibira os campos “Observa¢ao” e

“‘Data de Emissao” para serem preenchidos. Apds o preenchimento, o usuario Concedente
devera clicar no botdo “Enviar”, conforme Figura 68.

Mimero do TA 000001/2011

Situacao SIAFI

Observacio *

Data de emissao * |

Codigo do Erro SIAFI

Ultima mensagem de erra

<-""'"__"“'\..
Ano Valor
2011 ACRESCIMO DE R$ 90.000,00
Campos marcados com (*) s5o obrigatdrios
Figura 68

Ap0os clicar no botao “Enviar”, o sistema exibirda a mensagem “Termo Aditivo enviado
para o Siafi com sucesso.”, conforme Figura 69.

» Principal » Consultar Convenio

- 20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTAO
Consultar Convenio

» Convénio 704453/2011
Dados Programas Participantes Crono Fisico Crono Desembolso Planc de Aplicacao Detalhado

Plano de Aplicacao Consolidado Projeto Basico/Termo de Referéncia Pareceres MNEs TAs Ajustes do PT OBs

Licitagtes Contratos Documento de Liquidagao Pagamento Prorroga de Oficio ANExos Relatdrios de Execucao
Registro Ingresso de Recurso

Termo Aditivo enviado para o Siafi com sucesso. todiEr B
Muamero do Termo Aditivo 000001/2011
Miamero do Convénio 704453/2011
Figura 69

Na secao “Dados do envio para SIAFI” a situacao ¢é alterada para “Enviado”,
conforme Figura 70.
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Situagao do TA Disponibilizado

Documento Digitalizado

Ultimo erro -
Niumero NS Repasse 2011NS001115
Data envio para Siafi da Contrapartida 09/08/2011
Nome Arquivo Descricao Data Upload
Justificativa.pdf JUSTIFICATIVA DO ATRASO. 05/08/2011 Eaixar
Figura 70

A situacdo do Termo Aditivo, neste exemplo, é alterada para “Publicagao Registrada”,
e o sistema apresentara novamente o botao “Incluir Termo Aditivo”, caso seja necessario a
inclusdo de um novo TA, conforme Figura 71.

» Principal » Termos Aditivos

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTAQ

Termos Aditivos

+ Convénio 704453/2011
Dados Programas Participantes Crono Fisico Crono Desembolso Planc de Aplicacaoc Detalhado

Plano de Aplicagao Consolidado Projeto Basico/Termo de Referéncia Pareceres NEs TAs Ajustes do PT OBs

Licitagoes Contratos Documento de Liquidacao Pagamento Prorroga de Oficio Anexos Relatérics de Execugao

Registro Ingresso de Recurso

Termos Aditivos

. _ Data de Data Data de
Situacao

Assinatura Disponibilizacao Publicagao
Alteragac da Vigéncia / Publicacao
000001/2011 Acréscimo Regisimda 08/M08/2011 09/m08/2011

Opgdes para exportar: [ €SV | ] Excel |[=] XML | TFPDF

|©@ Incluir Termo Aditivo |

Solicitacdes de Alteracdo

Situagao Objeto
Aceita EXEMPLO DE ALTERACAO DE VALOR E VIGENCIA.

000001/2011 Detalhar Visualizar Pareceres

Opgdes para exportar: [T] CSV | 3] Excel |[=] xML | ffPOF

Figura 71

Observagao: Caso o usuario deseje publicar via SICONV, e optar pela opgéao “Enviar
dados de publicagao para Imprensa Nacional”, a situagéo é de “Publicado”.
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Neste momento, o convénio ja sofreu as alteragdes do Termo Aditivo e como no
exemplo, ao clicar na aba “Dados”, a subsituacdo ndo é mais exibida e situagao do convénio
€ alterada para “Em Execugao”, conforme Figura 72.

» Principal » Termos Aditivos

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,0RCAMENTO E GESTAO

Termos Aditivos

v Convénio 70445372011

Dados Programas Participantes Crono Fisico Crono Desembolso Plano de Aplicagdo Detalhado
Plano de Aplicagao Consclidado Projeto Basico/Termo de Referéncia Pareceres NEs Ths Ajustes do PT OBs
Licitagoes Contratos Decumento de Liquidagao Pagamento Prorroga de Oficio Anexos Relatérics de Execucao

Registro Ingresso de Recurso

Modalidade Convénio
Situagao de Contratagao Atual Normal
Situagao Empenhado sim Publicacao Publicado
Numero
Mumero do Convénio T04453/2011 da 002967/2011
Proposta
Figura 72

Com as alteracbes dos campos do convénio, a secao de “Datas” e “Valores”, os foram
atualizados, conforme Figura 73.

Datas
Data da Proposta 04/08/2011
Data Assinatura 04/08/2011
Convénio publicado no DOU em 04/08/2011
Data Inicio de Vigéncia 04/08/2011
Data Término de Vigéncia Atual

Data Limite p/ Prestacio de Contas 05M0/2011

Valores
R$ 420.000,00 Valor Global

—- R$ 378.000,00 Valor de Repasse

. ’ R$ 42.000,00 Valor da Contrapartida

R$ 42.000,00 Valor Contrapartida Financeira

R$ 0,00 Valor Contrapartida Bens e Senvigos

C.r'onogr'am a org amentario do valor do repasse
Deverao ser informados os valores que serdo empenhados no orgamento de cada exercicio.

Ano Valor (RS)
Figura 73
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11. Saiba Mais

Caso necessite ou queira saber mais sobre Portal dos Convénios - SICONV, veja os

Simuladores Interativos e os demais Manuais, de seu interesse, disponivel no Portal.

12. Em caso de duvidas

- Central de Servigo Serpro: Acionamento Web
0800-978.2340
css.serpro@serpro.gov.br
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http://www1.serpro.gov.br/css/spekx/portal_dos_convenios.asp

