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APRESENTACAO

O Mandado de Seguranca se constitui em um dos remédios juridicos mais importantes do
nosso ordenamento, destinado que € a protegdo de direito liquido e certo da pessoa fisica ou
juridica, ameacado ou violado por ato manifestamente ilegal de autoridade publica.

Por tal motivo, e visando tornar de facil acesso os conceitos doutrinarios importantes para a
compreensdo da matéria, bem como detalhar sua rotina de procedimento judiciario, dirimin-
do duvidas e garantindo a celeridade necessaria ao seu processamento, foi elaborado o
presente Manual do Mandado de Seguranca.

De féacil consulta, gracas a sua linguagem prética e apresentagao gréafica simplificada, consti-
tuir-se-4 em instrumento valioso para os que direta ou indiretamente participem das
atividades de processamento de feitos ou nelas demonstrem interesse. A esses destina-se 0
presente trabalho de pesquisa doutrinaria e legal, objetivando a racionalizagdo das rotinas
processuais internas dos 6rgdos judicantes.
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PROCESSO E PROCEDIMENTO

Processo
E uma seqiiéncia de atos interdependentes, destinados a solucionar um litigio, com a
vinculagdo do juiz e das partes a uma série de direitos e obrigagdes. (Fuhrer, p. 54).

Procedimento
“E 0 modo pelo qual o processo anda, ou a maneira pela qual se encadeiam os atos do pro-
cesso. E o rito, ou 0 andamento do processo. (Fuhrer, p. 54).
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MANDADO DE SEGURANCA

Conceito: “Garantia fundamental para proteger direito liquido e certo, ndo amparado
por habeas corpus ou habeas data, quando o responsavel pela ilegalidade ou abuso de poder
for autoridade publica ou agente de pessoa juridica no exercicio de atribui¢cbes do Poder Publico”.
(Dicionario Juridico — Academia Brasileira de Letras Juridicas).

O essencial para a impetracdo é que o impetrante — pessoa fisica, juridica, ou 6rgdo
publico — tenha prerrogativa ou direito proprio, individual ou coletivo, a defender, e que este
direito se apresente liquido e certo ante o ato impugnado.

NATUREZA PROCESSUAL

O mandado de seguranga é acdo civil de rito sumario especial, por isso enquadra-se
no conceito de causa, enunciado pela Constitui¢cdo para fins de fixacéo de foro e juizo competen-
te para o seu julgamento.

Visa principalmente a invalidagdo de atos de autoridade ou a supressao de efeitos de
omissdes administrativas capazes de lesar direito individual, préprio, liquido e certo. Ou seja, 0
objeto do mandado de seguranca serd sempre a corre¢do de ato ou omissdo de autoridade,
desde que ilegal e ofensivo de direito liquido e certo do impetrante.

Ato de Autoridade: é toda manifestacdo praticada por autoridade do poder publico,
no exercicio de suas funcdes. Equiparam-se a atos de autoridade as omissfes administrativas
das quais possa resultar lesdo a direito subjetivo da parte e ndo apenas a interesses gerais da
coletividade.

Direito Individual: é o direito proprio do impetrante; pertence a quem o invoca e nédo
apenas a sua categoria, corporacdo ou associacao de classe.

Direito liquido o certo: é o direito comprovado de plano; se depender de comprovacao
posterior, ndo é liquido nem certo, para fins de seguranca. Quando a lei fala em direito liquido e
certo, esta exigindo que esse direito se apresente com todos 0s requisitos para 0 seu reconheci-
mento e exercicio no momento da impetracgao.

MANDADO DE SEGURANCA COLETIVO

Como espécie do mandado de seguranca, 0 Mandado de Seguranca Coletivo pode
igualmente ser conceituado como um instituto de direito processual constitucional, cujo objetivo
é 0 de que uma sb decisdo possa atingir a um namero maior de interessados. Esse meio de
tutela diferenciada, do ponto de vista processual, visa ampliar a possibilidade de acesso a
Justica, evitando decisdes contraditorias nos pedidos para diversas pessoas que se encontrem
na mesma situacéo juridica.

O mandado de seguranca antes da atual Constituicéo, ao exigir legitimidade do sujeito
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ativo, restringia o campo de atuagao das corporagdes civis e sindicais, que sé podiam buscar a
seguranca se a lesdo de direito recaisse sobre a corporagdo em si, sem ser particularmente
incidente sobre os membros ou associados, um, alguns ou todos.

A atual Constituicdo Federal (art. 5°, LXX) ampliou 0 &mbito de atuagdo do Mandado
de Seguranca, agrupando determinados individuos e dando ao grupo capacidade processual,
verbis: “0 mandado de seguranga coletivo pode ser impetrado por: a) partido politico com
representacdo no Congresso Nacional; b) organizagéo sindical, entidade de classe ou associa¢ao
legalmente constituida e em funcionamento ha pelo menos um ano, em defesa dos interesses de
seus membros ou associados”.

Segundo o Supremo Tribunal Federal, a legitimidade ativa ad causam das entida-
des-associativas, na esfera mandamental, decorre do proprio texto constitucional. Nao necessitam
tais entes, portanto, de autorizacdo individual expressa dos associados nem esté limitada sua
atuacao a determinado aspecto tematico.

PRAZO PARA IMPETRACAO

O prazo para impetrar mandado de seguranca é de 120 (cento e vinte) dias, a
contar do dia que o interessado tiver conhecimento oficial do ato a ser impugnado (art. 18
da Lei n°® 1.533/51). A fluéncia do prazo s6 se inicia na data em que o ato impugnado
comeca a produzir lesdo ao direito do impetrante. Tratando-se de writ preventivo, ndo se
opera a decadéncia, eis que a lesdo temida esta sempre presente, em um renovar constante.

PARTES

Impetrante: titular do direito individual, liquido e certo, para o qual pede protecao
pelo mandado de seguranca. O direito subjetivo do impetrante pode ser privado ou publico,
exclusivo ou pertencente a varios titulares, ou mesmo a toda uma categoria de pessoas. Os
partidos politicos, as associagdes, os sindicatos ndo tinham legitimacéo ativa para requererem
mandado de seguranca em beneficio de seus associados. Porém, a Constituicdo Federal assegu-
rou tal direito em seu art. 5°, LXX, alineas a e b.

Impetrado: é a autoridade coatora e ndo a pessoa juridica ou o 6rgdo a que pertence;
é a autoridade publica ou delegada, aquela que detém na ordem hierarquica poder de decisado e
é competente para praticar os atos administrativos decisorios, 0s quais, se ilegais ou abusivos,
sdo suscetiveis de impugnacdo por mandado de seguranca, quando ferirem direito liquido e
certo.

Na esfera do mandamus, é possivel o exercicio de funcéo publica, por dirigente de
pessoa juridica de direito privado, por delegacgéo.

Ministério Puablico: é oficiante necessario no mandado de seguranca, ndo como
representante da autoridade coatora ou da entidade estatal a que pertence, mas como ente



Manual do Mandado de Seguranca

autdbnomo, incumbido de velar pela correta aplicacdo da lei e pela regularidade do processo; € o
fiscal da lei.

Litisconsorcio: é admitido por expressa disposi¢do da lei que regulamenta o mandado
de seguranga (art. 19, Lei n°® 1.533/51), ou seja, aplicam-se ao processo do mandado de
seguranca os artigos 46 a 55 do CPC, que regulam o litisconsoércio ativo e passivo.

Litisconsércio necessario: quando a causa pertence a mais de um em conjunto, e a
nenhum isoladamente, a a¢cdo ndo pode prosseguir sem a presenca de todos, sob pena de
nulidade do julgamento.

Litisconsorcio irrecusavel (facultativo improprio): a causa pertence a cada um iso-
ladamente, mas como € comum o interesse das partes e conexa a relacdo de direito, a decisao
do pedido de um influird na do outro, razdo pela qual o litisconsorcio ndo podera ser recusado
por quaisquer dos litigantes.

Litisconsorcio recusavel (facultativo proprio): quando as pretensdes sdo autbnomas,
mas como hé afinidade entre as causas por um ponto comum de fato ou de direito, permite-se a
reunido das agdes, se com isso concordarem as partes, por economia processual e com o intuito
de evitar decisdes teoricamente conflitantes.

Litisconsorte passivo necessario: tera de integrar a lide e podera fazé-lo a qualquer
tempo, espontaneamente ou por determinacdo do juiz; a sua auséncia acarreta a nulidade do
julgamento.

COMPETENCIA

A competéncia para julgar mandado de seguranca se define pela categoria da autori-
dade coatora e/ou pela sua sede funcional.

Para a fixacao do juizo competente em mandado de seguranca nao interessa a natu-
reza do ato impugnado, o que importa é a sede da autoridade coatora e sua categoria funcional.
Assim os mandados de segurancga impetrados contra atos de autoridades federais tém foro com-
petente na localidade onde tais autoridades estdo sediadas, desde que haja vara federal, ou, na
hipétese negativa, na Capital do Estado respectivo. Para as autoridades estaduais e municipais,
o foro competente sera sempre o da respectiva comarca.

PETICAO INICIAL

A peticdo inicial deve atender aos requisitos dos arts. 282 e 283 do CPC, (com
exclusdo do item VI do artigo 282, uma vez que no mandado de seguranga as provas devem
acompanhar a inicial, pois o rito sumario ndo comporta comprovacao posterior); deve ser apre-
sentada em duas vias ou mais, de acordo com o nimero de autoridades coatoras ou de litisconsortes
passivos necessarios e com 0s documentos que a instruem. Essas copias dispensam autentica-
¢do, mas devem ser rubricadas pelo advogado do impetrante, que respondera pela sua exatidao.
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Havendo necessidade de documento em poder do impetrado ou de reparticdo publica que o
sonegue, 0 impetrante poderd pedir ao juiz que o requisite no original ou por certiddo para
complementar a instrugdo do processo.

No caso da necessidade de requisicdo de documento, esta se far4 por meio de oficio,
com o prazo de dez dias para sua exibi¢cdo. Se o documento estiver em poder do impetrado, a
ordem serd feita no proprio instrumento de notificacdo (art. 6°, Lei n°® 1.533/51).

Em caso de urgéncia, é permitida a impetracao por telegrama ou radiograma, poden-
do a notificagéo ser feita da mesma forma (art. 4°, Lei n® 1.533/51).

A partir da juntada dos mandados de notificagdo do impetrado e de citacdo dos
litisconsortes, comeca a fluir o prazo para as informagdes e para a contestacdo. O oficio requisi-
torio deverd ser entregue por oficial de justica nos limites territoriais da Sec@o Judiciaria. Fora
desses limites, o oficio devera ser enviado por via postal, com aviso de recebimento, pois, a rigor,
a expedicao de precatoria € incompativel com a celeridade do processo.

TRAMITACAO NA SECRETARIA

1 - A Secdo de Distribuicdo encaminhara a Secretaria da Vara a peticdo inicial ja
devidamente distribuida e autuada.

2 — Recebida a inicial, o servidor procedera a sua leitura, verificando se atende aos
requisitos do art. 282 do CPC:

— se as cOpias que acompanham a inicial sdo suficientes para a(s) noti-
ficacdo(0es) da(s) autoridade(s) coatora(s) e citacdo de possiveis litisconsortes;

— se acompanha a inicial o comprovante do pagamento das custas;

— se estdo regulares as procuragdes e, no caso de ser o impetrante pessoa
juridica, se apresentou copia do contrato social e ata da assembléia, devida-
mente registradas na Junta Comercial ou no Cartdrio de Registro Civil; (art.
18, C. Civil)

— se ha pedido de liminar.

3 - Qualquer irregularidade devera ser certificada nos autos.

Procedidas as anotacdes, de acordo com a organizacdo das Varas (todos os atos
praticados no processo devem ser anotados em ficha e/ou computador), serdo os autos encami-
nhados ao juiz para: determinar a emenda da inicial, em caso de defeito ou irregularidade;
apreciacdo da peticao inicial, especialmente se houver pedido de medida liminar.

Medida Liminar: “Medida tomada pelo juiz no inicio da agdo, sem ouvir 0 réu e em
favor do requerente, para prevenir eventual prejuizo se aguardado o desfecho processual nor-
mal” (Acad. Bras. Letras Juridicas).

Para a concessdo da liminar devem concorrer dois requisitos legais: — a
relevancia dos motivos em que se assenta o pedido na inicial; e a possibilidade da ocorréncia

10
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de lesdo irreparavel ao direito do impetrante, se vier a ser reconhecido na decisdo de mérito.

A decisdo que aprecia a liminar (denegatdria ou concessiva), em mandado de segu-
ranca, é impugnavel mediante agravo de instrumento. Se concessiva, é questionavel, ainda, a
qualquer tempo, por meio da figura da “Suspensdo dos efeitos da liminar, a ser dirigida ao
Presidente do Tribunal, desde que solicitada por quem de direito e havendo os pressupostos
legais.

| — PETICAO INICIAL QUE CONTENHA DEFEITO OU
IRREGULARIDADE:

— Certificar a irregularidade encontrada;
— Lavrar o termo de concluséo.

Quando a petigéo inicial ndo preenche os requisitos dos arts. 282 e 283 do CPC, do
art. 6° da Lei n° 1.533/51, ou apresenta outros defeitos e irregularidades.

Nos termos do art. 284, paréagrafo Unico, do CPC, emende-se a inicial no prazo de 10 dias,
para que ... (especificar o que deve ser atentido).

Cumprida a diligéncia acima, voltem.

Local e data.

JUIZ FEDERAL

Despachada a inicial, os autos retornardo a Secretaria para 0 cumprimento do despa-
cho em 24 horas.
Certificar o recebimento dos autos e a publicacdo do despacho.

CERTIDAO

Certifico que, em... de... de 20...., recebi estes autos na Secretaria da... Vara, e que enviei
o despacho de fl. ... para publicacdo em... de... de 20...

Publicado no DJ de... de ... de 20..., p. ...

Local e data.

O processo aguardara em escaninho proprio o decurso do prazo estipulado no despa-
cho. Atendida a exigéncia, fazer a juntada da peticdo e conclusdo ao MM. Juiz.

O termo de JUNTADA deve ser sempre colocado no verso da folha anterior (desde que
n&o seja peticdo ou documento da parte) ou em folha separada, sem outros atos.

TERMO DE JUNTADA

Nesta data, junto a peticao que adiante se segue.
Do que, para constar, lavro este termo.
Local e data.

11
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Il - APRECIACAO DA PETICAO INICIAL

Ao examinar a inicial, deve-se observar:

Inexisténcia dos requisitos necessarios para a impetracao;
Peticéo regular;

Se existe pedido de liminar;

Se existe pedido de gratuidade de justica;

Se existe pedido de citacéo de litisconsorte.

Inexisténcia dos requisitos necessarios para a impetracgao:

— Indeferimento da inicial (art. 82 da Lei n. 1.533/51)

CONCLUSAO

Nesta data, fago estes autos conclusos ao MM. Juiz Federal da... Vara da...,
Dr.

Do que, para constar, lavro este termo.

Local e data.

MODELO DE SENTENCA

Com fulcro no art. 295, inciso(s)..., do CPC, indefiro a inicial.
Devolvam-se os documentos, se solicitados.

Arquive-se, dando baixa na Distribuigdo.

Local e data.

JUIZ FEDERAL
ou

Com fulcro no art. 8° da Lei n® 1.533/51, indefiro a inicial.
Devolvam-se os documentos, se solicitados.

Arquive-se, dando-se baixa na Distribuicéo.

Local e data.

JUIZ FEDERAL

Devolvidos os autos a Secretaria, o servidor lavrara o termo de recebimento e provi-
denciaré a publicacéo da sentenca.

CERTIDAO

Certiddo que, em... de... de..., recebi estes autos na Secretaria da...

Vara e que enviei a sentenca de fl. ... para publicagdo em... de.... de 20...
Publicado no D. J. de ...... de ...... de 20 ...... P

Local e data.

12
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Publicada a decisdo, os autos deverdo aguardar por 15 (quinze) dias em escaninho
préprio a interposicdo da apelacao (art. 8°, paragrafo Unico, da Lei n. 1.533/51). Ap6s o decurso
do prazo sem interposi¢do do recurso, dar baixa, arquivando o processo.

PETICAO REGULAR
Conferida a regularidade da peticao inicial, fazer a concluséo dos autos ao MM. Juiz.

Modelo de Despacho:

Solicitem-se as informagdes.
Local e data.

JUIZ FEDERAL

Este é o despacho usual porquanto ndo houve requerimento de liminar, gratuidade
de justica e/ou citacdo de litisconsorte; em vista do carater urgente do mandado de seguranca,
desnecessaria € a publicacdo desse despacho, vez que seu procedimento é sumario, nos termos
do art. 17 da Lei n® 1.533/51. O servidor ao receber o processo despachado devera executar 0s
atos processuais imediatamente (porque aqui ndo se aplica a regra do art. 190 do CPC), por ter
0 Mandado de Seguranca procedimento proprio, e s6 subsidiariamente aceitar as regras do CPC.

Portanto, os atos processuais a serem executados sdo 0s seguintes:

— Certificar o recebimento dos autos;

— Expedir o oficio (que, a critério do MM. Juiz, poderé ser assinado, de ordem, pelo

Diretor de Secretaria), acompanhado das cdpias da inicial e documentos, certificar
nos autos.

Como a notificagdo por oficio em mandado de seguranca equivale a citagdo, os atos
processuais sao idénticos a expedi¢do do mandado de citacdo, ou seja: o oficio deve ser encami-
nhado a Central de Mandados para ser entregue por um oficial de justica.

TERMO DE DATA

Nesta data, recebi os presentes autos do MM. Juiz Federal,
Dr.

Do que, para constar, lavro este termo.

Local a data.

13
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CERTIDAO

Certifico que, nesta data, expedi o oficio n. ..., que foi entregue & Central de Mandados.
Local o data.

O oficial de justica, ao entregar o oficio a autoridade coatora (que passara recibo na
copia), certificard no verso do mesmo seu recebimento pela autoridade.
Devolvida a cépia do oficio a Secretaria, o servidor providenciara sua juntada aos autos.

TERMO DE JUNTADA
Nesta data, junto a copia do oficio que se segue.

Do que, para constar, lavro este termo.
Local e data.

14
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MODELO DE OFICIO DE PEDIDO DE INFORMACOES

PODER JUDICIARIO

JUSTICA FEDERAL
Secdo Judiciéria:
Vara
Oficio n°® Em

Senhor,

Pelo presente, fica V. EX® ........ccceenennnen. notificado a prestar informagdes, no prazo
legal de 10 (dez) dias, sobre o alegado na petigéo inicial, anexada por cépia, do Mandado de
Seguranga nN° ..., , IMpetrado Por ..ooooiiiiiiii e
NOS termos da SeguINte ECISAO: “ ....iiuniie it et e e e ees

Outrossim, comunico que este Juizo funciona Na(0) ........ceeeveeeeruirreeiriiieeeiiieeeees

............................................................................................................... nesta cidade.
Aproveito a oportunidade para apresentar protestos de consideracdo e apreco.

JUIZ FEDERAL

Exmo. (a). Sr(a).

15
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O processo aguardara, em escaninho proprio, 0 prazo para que sejam prestadas as

informacbes que é de 10 (dez) dias, (inciso I, art. 7°, da Lei n® 1.533/51). Tal prazo comecara
a fluir do primeiro dia util apés a notificacdo (art. 184, § 2°, do CPC).

PETICAO REGULAR COM PEDIDO DE LIMINAR

CASO DE DEFERIMENTO
Modelo de Decisao:

Defiro a liminar, eis que ....... (justificar)
Comunique-se e solicitem-se as informacoes.
Local e data.

JUIZ FEDERAL

CASO DE INDEFERIMENTO
Modelo de Deciséao:

Indefiro o pedido de medida liminar, ....... (justificar)
Solicitem-se as informacdes.
Local e data.

JUIZ FEDERAL

Quando o juiz se reserva para apreciar a liminar apos as informacdes.

Modelo de Despacho:

Reservo-me para apreciar o pedido de medida liminar apés as informacdes, que desde
logo solicito. Notifique-se.
Local e data.

JUIZ FEDERAL

PETICAO REGULAR COM PEDIDO DE GRATUIDADE DE JUSTICA

Modelo de Decisdo:

Defiro o pedido de gratuidade de justica.
Solicitem-se as informacoes.
Local e data.

JUIZ FEDERAL

Nestes casos 0s atos processuais sdo iguais ao do cumprimento da decisdo que

somente solicitou informagdes. O que difere é a redacdo do oficio para cada caso, ou seja, a
transcri¢cdo da deciséo.
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Em caso de indeferimento do pedido de gratuidade de justica, o impetrante tera de
arcar com os 6nus das custas que nao foram recolhidas.

PETICAO REGULAR COM PEDIDO DE LITISCONSORCIO

Modelo de Decisao:

Solicitem-se as informacoes.
Cite(m)-se o(s) litisconsorte(s).
Local e data.

JUIZ FEDERAL

A citacdo de litisconsorte seré feita por mandado expedido juntamente com o oficio. O
andamento é o seguinte:
lavrar termo de data ou recebimento dos autos;
certificar a expedicé@o do oficio e do mandado (realizando todas as anotacoes);
juntar a copia do oficio;
juntar o mandado.

Vejamos a pratica:

TERMO DE DATA

Nesta data, recebi 0s presentes autos do MM. Juiz.
Do que, para constar, lavro este termo.
Local e data.

CERTIDAO

Certifico que, nesta data, expedi o oficio n° ..., que foi entregue a Central de Mandados.
Local e data.

CERTIDAO
Certifico que, em ... de ... de 20 ..., foi expedido 0 mandado e entregue a Central de
Mandados.
Em ... de ... de 20 ..., registrado sob o n. ...
Local e data.

JUNTADA

Certifico e dou fé que, nesta data, junto cdpia do oficio que adiante se segue.
Do que, para constar, lavro este termo.
Local e data.
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TERMO DE JUNTADA

Nesta data, junto o0 mandado que adiante se segue devidamente cumprido.
Do que, para constar, lavro este termo.
Local e data.

O processo aguardara o decurso do prazo de 10 dias para a resposta, que comecara
a fluir do primeiro dia util apés a intimacao (art. 184, § 2°, do CPC).

Recebidas e protocoladas as informacdes, o servidor verificara se foram prestadas no
prazo legal e procedera sua juntada aos autos.

Se a autoridade coatora néo prestar as informacgdes, lavrar certidédo do ocorrido e fazer
conclusdo ao MM. Juiz que mandara ouvir o Ministério Publico Federal.

No caso de as informagdes serem prestadas fora do prazo, o servidor certificard o
ocorrido e enviara o processo e as informacfes extemporaneas para decisdo do magistrado.

CERTIDAO

Certifico e dou fé que decorreu o prazo legal sem que fossem prestadas as informacdes.
Local e data.

CERTIDAO

Certifico e dou fé que as informagdes foram prestadas fora do prazo legal.
Local e data.

TERMO DE JUNTADA

Nesta data, junto as informacdes que adiante se seguem.
Do que, para constar, lavro este termo.
Local e data.

INFORMACOES

As informagdes constituem a defesa da Administrardo. Devem ser prestadas pela
prépria autoridade, argliida coatora, no prazo improrrogavel de 10 dias (art. 7°, I, Lei n. 1.533/
51 c/c a Lei n. 4.348/64). Podem ser subscritas por advogado, juntamente com a autoridade
responsavel pelo ato sub judice.

Em Mandado de Seguranga, a Administracdo sO se faz presente pela autoridade
contra quem é impetrada a ordem até a prestacao das informacg6es. Dai em diante o0 processo
pode e deve ser acompanhado por procurador habilitado nos autos. Porém, as ordens de execu-
cdo da seguranca serao sempre dirigidas a autoridade coatora e por ela cumpridas, direta e
imediatamente, sob pena de incidir em tipo penal. Somente as intimagdes sobre a tramitacéo do
processo e recursos € que serdo feitas na pessoa do procurador habilitado nos autos.

18



Manual do Mandado de Seguranca

Nas informacg6es, o impetrado devera esclarecer minuciosamente os fatos e o direito
em que se baseou o0 ato impugnado. Podera oferecer prova documental e pericial (j& produzida).
Se a prova depender de outro érgdo publico, devera indica-la e solicitar requisicéo pelo juiz, o que
ndo se permite € o pedido de prova futura, a ser produzida em Juizo.

As informacg6es merecem credibilidade, até prova em contrario, dada a presuncgéo de
legitimidade dos atos da Administracéo a da palavra de suas autoridades; vindo acompanhadas
de documentos, sera dado vista ao impetrante (a critério de cada juiz), indo os autos ao Ministério
Pablico para parecer: a omissdo das informacdes importa confisséo ficta dos fatos argiidos na
inicial, se a isto autorizar a prova oferecida pelo impetrante.

Com as informacdes encerram-se a fase instrutéria do processo do mandado de
seguranca e a possibilidade do ingresso de litisconsorte no feito, salvo se ambas as partes o
permitiram ou o juiz determinar a integracdo na lide, por litisconsorte necessario. Aplicam-se ao
processo do mandado de seguranga os artigos do Codigo de Processo Civil que regulam o
litisconsorcio (art. 19, Lei n° 1.533/51). E de se reiterar que a auséncia de litisconsorte neces-
sario no processo enseja a nulidade do julgamento.

Apos a juntada das informacdes, o servidor devera lavrar o termo de vista ao Ministério
Pdblico Federal, nos termos do § 4° do art. 162 do CPC, com a redac¢éo que lhe deu a Lei n°
8.952, de 13/12/94, verbis:

“8 4° Os atos meramente ordinatorios, como a juntada e a vista obrigatoria, independem
de despacho, devendo ser praticados de oficio pelo servidor e revistos pelo juiz, quando neces-
sérios.”

Se com as informacdes vier documenta¢do comprovando a suspensédo do ato que deu
origem a impetracdo, o juiz dard vista ao impetrante.

Quando o MM. Juiz deixar para apreciar o pedido de liminar apos as informagoes:

CARIMBO DE CONCLUSAO
Modelo de Deciséo:

— Indeferimento da liminar

Prossiga-se, sem liminar. Ao Ministério Publico Federal.
Local e data.

JUIZ FEDERAL

— Deferimento da liminar ap6s o pedido de informacgdes

Defiro, pois, a medida liminar requerida ao MPF.
Comunique-se.
Local e data.

JUIZ FEDERAL
No caso de indeferimento da liminar:
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— lavrar o termo de data ou recebimento dos autos;

— abrir vista dos autos ao Ministério Publico Federal (feitas as anotacGes de praxe nos
Livros ou nos controles proprios), observada a Lei n°® 8.952, de 13/12/94, que
acrescentou o § 4° ao artigo 162 do CPC.

TERMO DE DATA

Nesta data, recebi os presentes autos do MM. Juiz.
Do que, para constar, lavro este termo.
Local e data.

TERMO DE VISTA

Nesta data, faco estes autos com vista ao Dr. ...
Local e data.

DEVOLVIDO
Em, .../ ...[ ...

Rubrica

No caso de deferimento da liminar:

— lavrar o termo de recebimento dos autos;

— expedir oficio a autoridade coatora comunicando o deferimento da liminar;

— depois de despachado, lavrar o termo de data ou recebimento;

— abrir vista dos autos ao Ministério Publico Federal no prazo de 5 (cinco) dias (art.
10 da Lei n® 1.533/51), observado o § 4° do art. 162 do CPC:

TERMO DE DATA

Nesta data, recebi os presentes autos do MM. Juiz.
Do que, para constar, lavro este termo.
Local e data.

TERMO DE VISTA

Nesta data, fago estes autos com vista ao Dr. ...
Do que, para constar, lavro este termo.
Local e data.

DEVOLVIDO
Em, .../ ...l ...

Rubrica

Estando o processo pronto para sentenca, fazer conclusdo sem que seja necessario o
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requerimento das partes (art. 10, Lei n°® 1.533/51), registrando em Livro ou nos controles

proprios; sua juntada é feita sem que se utilize o termo de juntada.

CARIMBO DE CONCLUSAO

Modelo de Despacho:

Sentenca em separado, datilografada em ... laudas.
Local e data.

JUIZ FEDERAL

MODELO DE SENTENCA

JUIZO FEDERAL DA ... VARA
PROCESSO Ne° ...
JUIZ FEDERAL: ...

MANDADO DE SEGURANCA

...................................................................................... IMPETRANTE
(AQV. s e
........................................... IMPETRADO
(Yo 1V )
(M.PE )
SENTENCA

= Relatdrio
= Fundamentacéo
= Dispositivo

Local e data.

JUIZ FEDERAL
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SENTENCA

Conceito: “E o ato pelo qual o juiz pde termo ao processo, decidindo ou n&o o mérito
da causa” (Fuhrer, p. 150).

A sentenca, em mandado de seguranca, podera ser de caréncia ou de mérito. A
caréncia ocorre quando o impetrante ndo satisfez os pressupostos processuais e/ou as condigdes
do direito de agir (art. 267, VI, do CPC). A sentenca de mérito decidira sobre o direito invocado,
apreciando desde a sua existéncia até a sua liquidez e certeza diante do ato impugnado, para
concluir pela concesséo ou denegacgdo da seguranca.

A sentenca concessiva da seguranga tem carater mandamental, visto que consubstancia
sempre uma ordem — positiva, negativa ou permissiva — para que a autoridade coatora pratique,
ndo pratique ou permita que se pratique o ato de cuja realizagdo, omissdo ou impedimento
resultou ofensa a direito liquido e certo do postulante. Essa sentenga € de execucdo imediata,
ainda que interposta apelacéo, porque a suspensdo de seus efeitos s6 pode ser ordenada pelo
Presidente do Tribunal competente para apreciar o recurso, salvo nos casos previstos nos arts. 5°
e 7° da Lei n® 4.348/64, em que 0s recursos tem efeito suspensivo.

A decisdo — liminar ou definitiva — é expressa no mandado, para que o coator cesse a
ilegalidade. Tal mandado judicial é transmitido por oficio ao impetrado, valendo como ordem
legal para o imediato cumprimento do que nele se determina e ao mesmo tempo marca 0 momento
a partir do qual o impetrante, beneficiario da seguranca, passa a auferir todas as vantagens
decorrentes da concesséao do writ.

O néo-atendimento do mandado judicial caracteriza tipo penal e por ele responde o0
impetrado renitente, sujeitando-se até mesmo a prisdo em flagrante, dada a natureza permanen-
te do delito.

Cumprida a ordem judicial exaure-se o conteiddo mandamental da sentenca, restan-
do apenas o seu efeito condenatério para efeito de pagamento de custas, nao sendo devidos
honorarios advocaticios (art. 20 do CPC e Sumulas 105-STJ e 512-STF). E art. 12, paragrafo
anico, da Lei n° 1.533/51, verbis:

“Da sentenca, negando ou concedendo o mandado, cabe apelacéo.

Paragrafo Gnico: A sentenca que conceder 0 mandado fica sujeita ao duplo grau de
jurisdicdo, podendo, entretanto, ser executada provisoriamente”.

REQUISITOS ESSENCIAIS DA SENTENCA

Relatdrio — “Requisito essencial da sentenca, contendo o nome das partes, a suimula
do pedido e da resposta do réu, bem como o registro das principais ocorréncias havidas no
desenvolvimento do processo” (Dicionario Juridico — AC. Bras. Letras Judiciarias).

Fundamentacdo — “E a andlise dos fatos e do direito aplicavel, equacionando-se a
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questdo em exame. Na fundamentacéo, o juiz também pode ir resolvendo questdes preliminares
e prejudiciais” (Fuhrer, p. 108).

Dispositivo — “Parte, ou fecho, da sentenca, em que o juiz profere sua decisdo em
torno do litigio. Decisorio (Dic. Juridico, ABLJ).

Proferida a sentenca, o servidor providenciara:

anotagdo junto ao registro feito no “Livro de autos conclusos para sentenga” ou
nos controles proprios o resumo da deciséo e data, arquivando uma copia em
pasta para posterior formacéo do Livro de Registro de Sentengas ou nos controles
proprios;

termo de data ou recebimento dos autos do MM. Juiz;

expedicdo do oficio e da copia da sentenca, para a autoridade coatora;

certiddo da expedicdo do oficio;

juntada da copia do oficio;

publicacdo do resumo da sentenca;

certiddo da publicacgéo.

Vejamos a pratica:

TERMO DE DATA

Nesta data, recebi os presentes autos do MM. Juiz.
Do que, para constar, lavro este termo.

Local a data.

CERTIDAO

Certifico que, nesta data, expedi o oficio n° ..., encaminhando cépia da sentenca a
autoridade coatora.

Local e data.
TERMO DE JUNTADA
Nesta data, junto a cOpia do oficio n° ............. /94, que se segue.
Do que, para constar, lavro este termo.
Local a data.

DIRETOR DE SECRETARIA
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PODER JUDICIARIO
JUSTICA FEDERAL

Secdo Judiciaria

Vara
Oficio n°® Em

Senhor,

De ordem do MM. Juiz Federal desta Vara, encaminho cépia da Sentenca proferida
nos autos do Mandado de SeguranCa NO.........ciiiiiiiii e ae
1T =1 = o [ T o o

Contra ato de V. EXa. ......covvevnvieinneiiineennn. , Cuja coOpia da peticdo inicial foi remetida
com a requisicado de informacdes, por meio do Oficion® ........................ - (01 S
(01 de 20 ...oieviviennnnnn.

Atenciosamente,

DIRETOR(A) DE SECRETARIA

Exmo(a). Sr(a).
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CERTIDAO

Certifico que, em... de... de 20 ..., recebi estes autos na Secretaria da...

Vara e que enviei o resumo da sentenca de fl. ... para publicacdo em... de.... de 20...,
publicada no DJ de ... de ... de 20 ..., p. ...

Local e data.

Apos a publicacdo do resumo da sentenca e da intimacéo pessoal da pessoa juridica
envolvida, os autos aguardardo em escaninho proprio o decurso do prazo de 15 ou 30 dias para
0 recurso voluntério/apelacéo (art. 12 da Lei n. 1.533/51).

Certificar o decurso do prazo e a interposi¢cdo ou ndo do recurso, e lavrar o termo de
juntada para conclusdo ao MM. Juiz.

CERTIDAO

Certifico que decorreu o prazo legal, sem interposi¢éo de qualquer recurso.
Local e data.

TERMO DE JUNTADA

Nesta data, junto o recurso de apelacédo que adiante se segue.
Do que, para constar, lavro este termo.
Local e data.

APELACAO
(Art. 12, Lei n. 1.533/51)

Conceito: E o recurso que se interpde de decisdo de primeira instancia, para a
instéancia imediatamente superior, a fim de pleitear a reforma, total ou parcial, da sentenga com
gue a parte ndo se conformou e que extingue o processo, com ou sem julgamento do mérito”.
(Novo Dicionario Juridico Brasileiro — José Naufel).

Em mandado de seguranca, o recurso pode ser voluntario ou necessario. O recurso
voluntario é o que depende da vontade da parte, podendo ser interposto pelos impetrantes, pelo
Ministério Publico, litisconsortes, terceiros prejudicados, bem como pela entidade a que perten-
cer o coator. Diz-se recurso necessario quando sua interposicéo é obrigatoria, devendo ser feita
pelo juiz — duplo grau de jurisdicdo — conforme determina o paragrafo Unico do art. 12 da Lei n.
1.533/51 (redacdo dada pelo art. 1° da Lei n. 6.071, de 03/07/74). O recurso necessario,
interposto pelo juiz, é feito mediante simples declaracdo na propria sentenca: “Sentenca sujeita
ao duplo grau de jurisdicdo” ou “Sentenca sujeita a0 reexame necessario”.

O prazo para interposicao do recurso de apelacdo sera de 15 (quinze) dias (art. 508
do CPC, com a redacéo que lhe deu a Lei n. 8.950, de 13/12/94): contado em dobro para a
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Fazenda Publica, Ministério Publico (art. 188, CPC) e litisconsortes com procuradores diferentes
(art. 191, CPC).

A contagem do prazo para recurso em mandado de seguranca flui da intimacao oficial

do julgado e ndo da notificacdo a autoridade coatora para o cumprimento da ordem (STF, Siumula

n. 392).

Se concessiva a sentenca, o recurso é recebido apenas no efeito devolutivo, salvo nas

hipéteses dos arts. 5°, paragrafo Unico, e 7°, da Lei n. 4.348/64, em que 0 recurso correspon-
dente deve ser recebido em ambos os efeitos.

Se denegatoria a sentenca, o recurso é recebido em ambos os efeitos (devolutivo e

suspensivo).

A execucdo provisoria da sentenca da-se de forma mandamental, mediante oficio.

CONCLUSAO

Nesta data, fago estes autos conclusos ao MM. Juiz Federal da... Vara da...,
Dr.

Do que, para constar, lavro este termo.

Local e data.

Modelo de Decisao:

Recebo a apelacéo de fls., em seus efeitos regulares.
Ao apelado, em contra-razdes. Prazo: 15 dias.
Local e data.

JUIZ FEDERAL

Obs.: O comprovante do preparo, se for o caso, deve acompanhar a peticdo recursal.
Recebido o processo na Secretaria, 0 servidor remetera o despacho para publica-

¢do no D.J.

CERTIDAO

Certifico que, em... de... de 20...., recebi estes autos na Secretaria da... Vara e que enviei
o despacho de fl. ... para publicacdo em... de... de 20...

Publicado no DJ de... de ... de 20..., p...

Local e data.

Publicado o despacho, o processo aguardara em escaninho proprio ou sera entregue

ao representante do apelado, se solicitado. Nesse caso, lavrar termo de vista dos autos.
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Sempre que o processo for retirado da Secretaria, devera ser preenchido e assinado o
livro competente, bem como anotada no mesmo a data da devolucéo, registrando o ocorrido em
ficha ou computador.

Devolvidos os autos pelo apelado com a peti¢céo de contra-razdes (ou entregue somen-
te a peticdo de contra-razdes, na hipotese de os autos permanecerem em escaninho), anotar no
livro competente ou nos controles proprios sua devolucdo, conferir a tempestividade da peticao
apresentada, lavrar certiddo de juntada e fazer concluséo ao juiz.

TERMO DE JUNTADA

Nesta data, junto a peti¢do de contra-razdes que adiante se segue.
Do que, para constar, lavro este termo.
Local e data.

CONTRA-RAZOES
(Art. 518, paragrafo unico, do CPC, com a redacdo que lhe deu a Lei n° 8.950,

de 13/12/94, publicado no DOU em 14/12/94)

Conceito: “Séo as razdes que o apelado opde a apelacédo, para o que tem o prazo de
quinze dias, a partir da respectiva intimacao” (Novo Dicionario Juridico Brasileiro — José Naufel).
— Verificada a sua tempestividade, fazer concluséo ao MM. Juiz.

CARIMBO DE CONCLUSAO

Nesta data, fago estes autos conclusos ao MM. Juiz Federal da... Vara da...,
Dl

Do que, para constar, lavro este termo.

Local e data.

Modelo de Despacho:

Remetam-se os autos ao Egrégio Tribunal Regional Federal da .... Regido.
Local e data.

TERMO DE DATA

Nesta data, recebi os presentes autos do MM. Juiz.
Do que, para constar, lavro este termo.
Local a data.
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CERTIDAO
Certifico e dou fé que enviei o despacho de fl. ..., para publicagcdo em ... de ... de 20 ...,
publicado no DJ de ... de ... 20 ..., p. ...
Local e data.

Publicado o despacho que mandou subir 0s autos, o servidor procedera a uma rigoro-
sa revisdo em todos os atos praticados pela Secretaria, principalmente quanto a numeracao das
folhas e assinatura dos termos, a fim de evitar irregularidades; em seguida, lavrara termo de
remessa:

TERMO DE REMESSA

Nesta data, faco remessa dos presentes autos ao egrégio Tribunal Regional Federal da ....
Regiéo.
Local e data.

A remessa devera ser feita em guia propria que apos a entrega dos autos ao TRF,
ficara arquivada na Secretaria em pasta destinada a este fim.

Retornando os autos do TRF, o servidor providenciara:

— termo de recebimento;

— termo de concluséo.

TERMO DE RECEBIMENTO

Nesta data, recebi os presentes autos do Tribunal Regional Federal da .... Regido.
Do que, para constar, lavro este termo.
Local e data.

CONCLUSAO
Nesta data, fago estes autos conclusos ao MM. Juiz Federal da... Vara.
Dr.
Do que, para constar, lavro este termo.
Local e data.
DESPACHO
Cumpra-se.
Oficie-se.
Local e data.
JUIZ FEDERAL
TERMO DE DATA

Nesta data, recebi os presentes autos do MM. Juiz.
Do que, para constar, lavro este termo.
Local e data.
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CERTIDAO
Certifico que expedi o oficion® ............ e publicado no Diério Oficial do dia. ........... | U
O referido é verdade e dou fé.
Local e data.

Cumprindo o despacho, a Secretaria encaminha oficio a autoridade coatora anexando
copias da sentenca, do inteiro teor do acérdédo e da certiddo do transito em julgado.

CERTIDAO

Certifico que, nesta data, expedi o oficio n. ..., que foi entregue ao Sr. Oficial de Justica
Local o data.

TERMO DE JUNTADA

Nesta data, junto a copia do oficio que adiante se segue.
Do que, para constar, lavro este termo.
Local e data.
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PODER JUDICIARIO
JUSTICA FEDERAL

Secéo Judiciaria:

Vara
Oficio n° Em

Senhor,

De ordem do MM. Juiz Federal desta Vara, comunico que nos autos do MANDADO
DE SEGURANCA impetrado contra ato de V. EXa. ..ccc.veeuniiiiiiiiiiiiiiieee e por
.............................................................. (Proc. n. ..........c.uv.eeneeenll), CUja copia da inicial foi
remetida acompanhando o Oficio n. .................. yde o[ de 20
.............. , € a sentenca pelo Oficio n. ..............., de ................ de ...ooeeenneeennl de 20
............. , 0 egrégio Tribunal Regional Federal .......... Regido proferiu acordao, ja transitado em

julgado, consoante cépia em anexo.

Atenciosamente,

DIRETOR(A) DE SECRETARIA

Exmo(a). Sr.(a),

30



Manual do Mandado de Seguranca

O processo aguardara o cumprimento do julgado, que sera comunicado ao Juizo pela
autoridade coatora; apds, serd dado vista ao impetrante que pedira seu arquivamento, satisfeita
a execucao.

O processo sera despachado pelo MM. Juiz, determinando arquivamento e baixa na
Distribuicdo; o servidor procedera a baixa na distribui¢cdo ou, de acordo com as normas de
Secretaria, encaminhara o processo ao setor competente, em seguida para o0 arquivo.

BAIXA E ARQUIVAMENTO

TERMO DE REMESSA

Nesta data, faco a remessa dos presentes autos a Se¢do de ..., para proceder a baixa.
Do que, para constar, lavro este termo.
Local e data.

Sempre que o processo for retirado da Secretaria, devera ser preenchido e assinado o
livro competente, bem como anotada no mesmo a data da devolucéo, registrando o ocorrido em
ficha ou computador.

TERMO DE REMESSA

Nesta data, faco a remessa dos presentes autos ao arquivo geral.
Local e data.
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